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ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Zakres stosowania

Regulamin Zamowien Publicznych, zwany dalej Regulaminem ZP, okresla warunki i zasady udzielania
zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Miejski Zaktad Komunikacyjny w Bielsku-Biatej
Sp. zo.o.
Przepisy Regulaminu ZP stosuje sie do zamdwien, ktdrych warto$¢:
1) jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 2 ust. 1

pkt 2) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (zwana dalej ustawg Pzp) —

w przypadku zaméwienia sektorowego;
2) nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp — w przypadku zamowienia

klasycznego.
Do zamdéwien sektorowych, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwoty, o ktérych mowa w ust. 2
pkt 1) oraz do zamoéwien klasycznych, ktorych warto$¢ przekracza kwote, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2),
stosuje sie przepisy ustawy Pzp oraz wydane na jej podstawie akty wykonawcze.
Zamawiajacy przy udzielaniu zamowien finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej lub innych funduszy
krajowych i zagranicznych, dla ktorych okreslono wytyczne dotyczgce procedury udzielania zamdwien
publicznych oraz kwalifikowalnosci wydatkow, stosuje wobec Wykonawcy obowigzujgce wytyczne
oraz postanowienia umowy o dofinansowanie. Wykonawca zobowigzany jest do spetnienia wszystkich
wymogow wynikajgcych z tych wytycznych, w tym do przedtozenia wymaganych dokumentéw
i oSwiadczeh potwierdzajgcych zgodnos¢ realizowanego zamdwienia z zasadami obowigzujgcymi
w ramach danego programu finansowania.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, zwigzanych z zapewnieniem niezakidconej dziatalnosci
operacyjnej Miejskiego Zaktadu Komunikacyjnego w Bielsku-Biatej Sp. z 0.0. Kierownik Zamawiajgcego
moze podjgé decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu ZP. Udzielenie zamodwienia
w okolicznosciach, o ktérych mowa w niniejszym ustepie wymaga pisemnego uzasadnienia
Whnioskujgcego oraz zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.
Odstgpienie przez Kierownika Zamawiajgcego od stosowania Regulaminu ZP, na podstawie ust. 5
niniejszego paragrafu, nie zwalnia Wnioskujgcego z obowigzku: ustalenia rodzaju zamowienia (zgodnie
z §3 Regulaminu ZP), ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia (zgodnie z §4, ust. 4 - 15 Regulaminu
ZP) oraz ustalenia przedmiotu zaméwienia (zgodnie z §8, ust. 1 — 3 Regulaminu ZP).
Schemat udzielania zaméwien publicznych w Miejskim Zaktadzie Komunikacyjnym w Bielsku-Biatej
Sp. z 0.0. procedowanych z wytgczeniem stosowania ustawy Pzp stanowi Zatgcznik nr 1 do Requlaminu
ZP.

§2
Definicje

llekro¢ w Regulaminie ZP jest mowa o:



Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Zaktad Komunikacyjny w Bielsku-Biatej Sp. z 0.0.;
Kierowniku Zamawiajagcego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Miejskiego Zaktadu
Komunikacyjnego w Bielsku-Biatej Sp. z 0.0. reprezentowany zgodnie z uprawnieniem ujawnionym
w Krajowym Rejestrze Sgdowym;

Komoérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ odpowiedni dziat lub samodzielne stanowisko
merytoryczne Zamawiajgcego wyszczegolnione w strukturze organizacyjnej Miejskiego Zaktadu

Komunikacyjnego w Bielsku-Biatej Sp. z 0.0. (Zatgcznik nr 2 do Requlaminu ZP);

Kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialng
za stosowanie i egzekwowanie stosowania przepiséw Regulaminu ZP w powierzonej Komorce;
Whioskujgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gtownego Ksiegowego, Kierownika komorki
organizacyjnej, Pracownika na samodzielnym stanowisku lub innego pracownika, wnioskujgcego
o realizacje zamowienia pracownika komorki, ktory jest odpowiedzialny za przeprowadzenie
procedury zamoéwieniowej stosownie do wartosci szacunkowej, ustalonej z najwyzszg starannoscia,
celem udzielania zamowienia publicznego;

ZiP - nalezy przez to rozumie¢ pracownika komorki organizacyjnej wiasciwej ds. zamowien

publicznych odpowiedzialnego za przygotowanie projektéow umow i/lub kompleksowa obstuge

postepowan na platformie zakupowej;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng

nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu

budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe z Zamawiajgcym w sprawie zamowienia publicznego;

Zamoéwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy

Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego dostaw, ustug

lub robét budowlanych od wybranego Wykonawcy. Wyroznia sie dwie kategorie zamowien

publicznych udzielanych przez Zamawiajgcego:

a) zamowienie sektorowe — nalezy przez to rozumie¢ zamodwienie publiczne, o ktérym mowa
w art. 7 pkt 35 ustawy Pzp, tj. zamowienie publiczne udzielane przez Zamawiajgcego w celu
wykonywania dziatalnosci zwigzanej udostepnianiem lub obstugg sieci swiadczgcych publiczne
ustugi w zakresie transportu autobusowego, a w szczegolnosci zakup urzadzen, sprzetu
specjalistycznego, innych materiatéw zwigzanych z obstugg sieci Swiadczacych publiczne ustugi
w zakresie transportu autobusowego;

b) zamoéwienie klasyczne — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne, o ktérym mowa
w art. 7 pkt 33 ustawy Pzp, inne niz sektorowe, tj. zamowienie publiczne niezwigzane z gtdbwnym
przedmiotem dziatalnosci Spétki;

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia,

woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie

umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opciji zakupu, ktére moze

obejmowac¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje.

10) Ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty

budowlane lub dostawy;



11) Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
rob6t budowlanych, okreslonych w zatgczniku |l do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku
| do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do rozporzgdzenia (WE)
nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002), zwanego dalej ,Wspdlnym Stownikiem
Zamowien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych
srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego;

12) Zamoéwieniu mieszanym — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie, ktére w swoim przedmiocie
zamowienia zawiera wiecej jak jeden rodzaj zamoéwienia, np. ustuge i dostawe lub robote budowlang
i dostawe.

13) Zamoéwieniu o zawarcie umowy ramowej — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg pomiedzy
Zamawiajacym a jedng lub wiekszg liczbg Wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkéw
dotyczgcych zamowien publicznych, jakie mogg zostaé udzielone w danym okresie, w szczegoélnosci
cen, przewidywanych ilosci;

14) Postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
wszczynane przez zamieszczenie ogtoszenia lub zapytania ofertowego, przekazanie zaproszenia
do negocjacji albo zaproszenia do sktadania ofert, prowadzone jako uporzgdkowany cigg czynnosci,
ktérych podstawg sg warunki zamowienia ustalone przez Zamawiajgcego, prowadzgce do wyboru
najkorzystniejszej oferty Ilub wynegocjowania postanowien umowy w sprawie zamowienia
publicznego, konczgce sie zawarciem umowy z Wykonawcg (lub ztozeniem zamdwienia
u Wykonawcy) w sprawie zamowienia publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym ze zawarcie
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego nie stanowi czynnosci w tym postepowaniu;

15) Dokumentacji postepowania — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie dokumenty zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego (m.in. ogtoszenie
0 zamowieniu, zapytanie ofertowe, Specyfikacja Warunkéw Zamowienia);

16) Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkéw
danego zamowienia publicznego, czyli dokument wskazujgcy na wymagania Zamawiajgcego
w zakresie ubiegania sie o dane zamodwienie, w szczegolnosci odnoszgce sie do opisu przedmiotu
zamoOwienia, warunkéw udziatu w postepowaniu, kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
warunkéw zawarcia umowy;

17) Opisie przedmiotu zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokument okreslajgcy jednoznacznie
i szczegotowo specyfikacje techniczng przedmiotu zamoéwienia, jego charakterystyke i towarzyszgce
mu brzegowe warunki handlowe;

18) Platformie Zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny (portal e-ustug) do obstugi
zamowien publicznych stuzgcy Zamawiajgcemu do prowadzenia komunikacji z Wykonawcami,
zbierania ofert oraz archiwizacji w zakresie procedowanych zaméwien publicznych, znajdujacy sie

pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/mzk.bielsko

19) Ofercie najkorzystniejszej — nalezy przez to rozumie¢ oferte, z najnizszg ceng lub kosztem
albo oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow
odnoszacych sie do przedmiotu zamodwienia, pozyskang z zachowaniem zasad dotyczacych
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wydatkowania srodkéw publicznych, wynikajgcych z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych, tzn.:

a) w sposob celowy i oszczedny,

b) majgc na celu uzyskanie najlepszych efektow z danych nakfadow, przy optymalnym doborze
metod i sSrodkow stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw,

c) w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,

d) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan,

e) zachowujgc zasady uczciwej konkurencji, rGwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci.

20) Ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgca, zgodnie z dokumentacjg
postepowania, wykonanie wydzielonej czesci zamdwienia publicznego;

21) Cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug, nawet jezeli jest pfacona na rzecz osoby niebedgcej
przedsiebiorcg;

22)Razaco niskiej cenie — nalezy przez to rozumie¢ zaoferowang cene, ktéra wydaje sie by¢ razgco
niska w stosunku do wartosci przedmiotu zamowienia lub $redniej arytmetycznej wszystkich
ztozonych ofert lub budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego;

23) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ wiasciwg Komisje powotang przez Kierownika Zamawiajgcego
do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w trybie przetargu
lub negocjacji z ogtoszeniem, dziatajgcg zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji przyjetym przez
Zamawiajgcego;

24) Awarii — nalezy przez to rozumie¢ nagte zdarzenie, ktérego nie dato sie wczesniej przewidziec,
niewynikajgce z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego, powodujgce trwatg lub czasowag
przerwe w wykonywaniu zadan przewozowych, zniszczenie lub uszkodzenie obiektu budowlanego,
urzgdzenia technicznego, systemu urzgdzen technicznych lub innego elementu infrastruktury,
powodujgce przerwe w ich uzywaniu lub utrate ich wiasciwosci, wymagajgce udzielenia zamowienia
bez zachowania terminéw przewidzianych w Regulaminie ZP, celem zachowania ciggtosci
prowadzonej dziatalnosci oraz unikniecia bgdz zminimalizowania negatywnych konsekwencji
zdarzenia;

25) Konsultacjach technicznych — nalezy przez to rozumie¢ procedure, polegajgcg na podejmowaniu
spotkan indywidualnych pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, lub przyjmujgcg inng, wskazang
przez Zamawiajgcego forme, majgcg na celu umozliwienie wymiany i pozyskania informacji o wartosci
zamowienia, opinii i doswiadczen, dotyczagcych mozliwosci technicznych, technologicznych,
organizacyjnych, prawnych i faktycznych realizacji zamoéwienia. Konsultacje techniczne prowadzone
sg przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w zakresie niezbednym
m.in. do przygotowania opisu przedmiotu zamdwienia, specyfikacji zamdwienia oraz warunkéw
umowy;

26) Sile wyzszej — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenia i okolicznosci niezalezne od woli i dziatan
Zamawiajgcego, ktérych powstania nie mozna byto przewidzie¢ i ktérych powstaniu lub skutkom
Zamawiajgcy nie mogt zapobiec przy zachowaniu nalezytej starannosci; w szczegolno$ci takie
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okolicznosci jak: kleski zywiotowe i anormalne warunki pogodowe, katastrofy, mobilizacje, embargo,
strajki, konflikt zbrojny, zamkniecie granic lub istotne utrudnienie ruchu na granicach, wydane przez
wiadze publiczne zakazy transportowe lub awaria, o ktérej pkt 25) niniejszego ustepu, a opdznienie
w jej usunieciu skutkowa¢ mogtoby stratg finansowg Ilub utrudnieniem lub niemozliwoscig
prowadzenia dziatalnosci Zamawiajgcego;

27)Ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien
publicznych wraz z aktami wykonawczymi i rozporzgdzeniami;

28) Planie zamoéwien publicznych - nalezy przez to rozumie¢ plan wydatkéw zaktadany
do zrealizowania w danym roku obrotowym przez kazdg Komodrke organizacyjng Zamawiajgcego,
sporzadzany przez Kierownika danej Komorki organizacyjne;.

W zakresie struktury organizacyjnej w Regulaminie ZP stosuje sie odpowiednio okres$lenia zdefiniowane

w Regulaminie Organizacyjnym Zamawiajgcego. Schemat struktury organizacyjnej Miejskiego Zaktadu

Komunikacyjnego w Bielsku-Biatej Sp. z 0.0. stanowi Zatgcznik nr 2 do Requlaminu ZP.

ROZDZIAL I
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§3
Ustalenie rodzaju i tozsamosci zaméwienia

Przed rozpoczeciem procedury Wnioskujgcy ustala rodzaj zamowienia publicznego, o ktérego udzielenie

whnioskuje, zgodnie z podziatem na:

1) dostawe;

2) ustuge;

3) roboty budowlane;

4) zamdwienie mieszane.

W zaméwieniach mieszanych Wnioskujagcy jest zobowigzany okresli¢ rodzaj gtbwnego przedmiotu
zamowienia, tj. stanowigcego szacunkowo najwyzszg wartos¢ w danym zamowieniu i procedowac
zamoOwienie zgodnie z tym rodzajem.

Whioskujgcy ustala tozsamos$¢ danego rodzaju zamodwienia publicznego celem zdecydowania
o odrebnosci zamdwienia lub podziale zaméwienia na czesci.

W celu ustalenia tozsamos$ci zamowienia nalezy postugiwac sie takimi kryteriami jak:

1) podobieiAstwo przedmiotowe i funkcjonalne zamodwienia — kryterium to powinno prowadzié¢

do wyodrebnienia nie tylko zblizonych przedmiotowo zaméwieh, lecz takze zamowien, ktére mimo
braku przedmiotowego podobienstwa tworzg funkcjonalng cato$¢. Wnioskujgcy moze postugiwac sie
aktualnym Wspélnym Stownikiem Zamoéwien (tzw. kody CPV) w celu ustalenia podobienstwa
podmiotowego zamdwienia;

2) tozsamos¢ czasowa zamowienia — mozliwe udzielenie zamowienia w tym samym czasie, ewentualnie

mozliwos¢ realizacji zamowienia w tym samym czasie;

3) tozsamos$é podmiotowa — mozliwos¢ wykonania zamoéwienia przez jednego Wykonawce.




Jezeli w tym samym czasie mozliwe jest udzielenie podobnego przedmiotowo i funkcjonalnie
zamowienia, ktore moze by¢é wykonane przez jednego Wykonawce, jest to jedno zamodwienie,
bez wzgledu na fakt, czy jest ono finansowane przez Zamawiajgcego z jednego, czy tez z kilku réznych

zrodet (np. z wykorzystaniem srodkéw pochodzacych z programoéw finansowanych ze srodkéw UE).

§4
Ustalenie wartosci szacunkowej zamoéwienia
Przed rozpoczeciem procedury Wnioskujgcy, ustala szacunkowg warto§¢ zamdwienia wyrazong
w zt netto, z zastrzezeniem ust. 16.
Dla zamoéwien Grupy |, procedowanych w oparciu o §10 ust. 1 pkt 1) Regulaminu ZP, wartos¢
szacunkowg wpisuje sie w druk ,Zamowienie ZP” (Zatgcznik nr 9 do Regulaminu ZP) lub Karte Wyboru
Ofert (Zatgcznik nr 14 do Requlaminu ZP).

Dla zaméwien Grupy Il i lll, procedowanych odpowiednio w oparciu o0 §10 ust. 1 pkt 2) i 3) Regulaminu

ZP, wartos¢ szacunkowa wpisuje sie na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 7 do Requlaminu ZP.

Podstawg ustalenia szacunkowej wartosci zamdéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy bez podatku od towardow i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig. Wnioskujgcy ustalajgc

wartos¢ zamdwienia powinien wzig¢ pod uwage nastepujace przestanki:

1) czy wyceniane ustugi, dostawy lub roboty budowlane sg tego samego rodzaju, tj. o tym samym
lub podobnym przeznaczeniu lub zakresie robo6t budowlanych;

2) czy mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym roku kalendarzowym;

3) czy mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego Wykonawce.

Jesli powyzsze przestanki wystepujg dla danego zamodwienia fgcznie, oznacza to, ze jest to jedno

zamoOwienia a jego zakres musi zosta¢ oszacowany tgcznie.

Przy ustalaniu wartosci zamodwienia nie mozna zaniza¢ warto$ci zamowienia oraz dzieli¢ zamowienia na

czedci, w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy Pzp lub niniejszego Regulaminu ZP. Poprzez
dzielenie zamowienia nalezy rozumieé, w szczegodlnosci, udzielenie jednej czesci zamodwienia,
tozsamego z innym zamowieniem ujetym w Planie zamowien publicznych na dany rok lub tozsamego
z zamdwieniem, o ktorym Whnioskujgcy posiada wiedze.

Jezeli dopuszcza sie mozliwosé sktadania ofert czesciowych albo udziela sie zamoéwienia w czesciach
(tzn. kazda czes¢ stanowi przedmiot odrebnego postepowania, ale dotyczy np. jednej inwestycji),
wartoscig zaméwienia jest tgczna wartos¢ poszczegolnych czesci zamdwienia.

Jezeli dla danego przedmiotu zamodwienia przewidywane jest udzielenie zamowienia polegajgcego
na powtérzeniu tego samego rodzaju zamoéwienia w ramach jednej umowy z Wykonawcag
(tzw. zamoOwienie uzupetniajgce), to przy ustalaniu szacunkowej warto$ci zaméwienia uwzglednia sie
rowniez wartoS¢ zamdwienia uzupetniajgcego.

Jezeli przewiduje sie mozliwos¢ udzielenia zamowienia z opcja, tj. warunkowego rozszerzenia zakresu

i wartosci dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, przy ustalaniu wartosci zaméwienia uwzglednia sig

réwniez te wartos¢. Opcja jest uprawnieniem Zamawiajgcego, z ktérego moze skorzystac jesli zostang
spetnione okreslone przez Zamawiajgcego w dokumentach postepowania warunki, np. Zamawiajgcy

uzalezni rozszerzenie zakresu ustugi od posiadania dodatkowych srodkéw finansowych.
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Wartosé zamdwienia na dostawy lub ustugi ustala sie na podstawie rozeznania rynku cen tozsamych

dostaw lub ustug (zapytania, katalogi, cenniki, informacje prasowe, internetowe itp.).

. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo, ciggte

lub podlegajgce wznowieniu w okredlonym czasie, jest tgczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug Ilub dostaw
oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych
ogotem, albo

2) ktérych Zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze

lub dostawie.

. Jezeli zaméwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela sie na czas:

1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze byé oznaczony, wartoscig zamowienia jest
wartos¢ miesieczna pomnozona przez 48;
2) oznaczony:
a) nie dluzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamowienia;
b) diuzszy niz 12 miesiecy, warto$cig zamdwienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamdwienia, z uwzglednieniem wartosci koncowej przedmiotu umowy w sprawie

zamowienia publicznego.

. Warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz specyfikaciji
technicznych wykonania i odbioru robdt;

2) kalkulacji planowanych kosztéw robét budowlanych okre$lonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym lub innym dokumencie rownowaznym w zakresie wyceny kosztéw budowlanych.

Wartoscig umowy ramowej pomiedzy Zamawiajgcym a jednym lub wiekszg liczbg Wykonawcow,

jest fgczna wartos¢ zamowien, ktére Zamawiajgcy bedzie realizowaé w okresie trwania umowy ramowe;.

W przypadku zamowien udzielanych na czas nieoznaczony, za wartos¢ zamowienia nalezy przyjgé

wartos¢ ustalong z uwzglednieniem 48 miesiecy wykonywania zamoéwienia.
Ustalenia wartosci zaméwienia dla zaméwien Grupy Il (o wartosci rownej lub wiekszej od kwoty 130 000
zt netto) dokonuje sie nie wiecej niz na 3 _miesigce przed dniem wszczecia postepowania, jezeli

przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wiecej niz na 6 miesiecy przed dniem

wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku

zamowien udzielanych w czeéciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego
Z postepowan.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpi zmiana okoliczno$ci majgcych wpltyw na dokonane
ustalenie, Wnioskujgcy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci zamoéwienia,
w dokumentach okreslonych w ust. 2 i 3.

W przypadku braku mozliwosci pozyskania z rynku wyceny zamowienia dopuszcza sie okreslenie

wartosci na podstawie doswiadczenia Wnioskujgcego. Okres$lajgc wartosé¢ zamdwienia Wnioskujgcy
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winien bra¢ pod uwage wczedniej wykonane podobne zamowienia uwzgledniajgc dane techniczne,
technologiczne, organizacyjne i inne majgce wptyw na warto$¢ zamowienia.

W przypadku, gdy szacowanie wartosci zamowienia odbywa sie na podstawie doswiadczenia
Whioskujgcego, a najkorzystniejsza oferta uzyskana w postepowaniu przekracza warto$¢ szacunkowa,
mozna udzieli¢ tego zamédwienia o ile miesci sie ona w tym samym progu (Grupie). W sytuacji kiedy
najkorzystniejsza oferta przekracza prog, Zamawiajgcy wszczyna ponownie postepowanie, przy czym za
podstawe ustalenia wartosci przyjmuje sie srednig w ofert, ktére wptynety.

W efekcie oszacowania przez Wnioskujgcego wartosci zaméwienia z nalezytg starannoscia, ZiP ustala
wspolnie z Wnioskujgcym, czy dla danego zamowienia istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp

oraz jaka procedura Regulaminu ZP znajdzie zastosowanie w przypadku danego zamoéwienia.

§5

Planowanie zaméwien
Whioskujgcy przygotowujg dla zakresu swojego dziatania projekty Planu zaméwien publicznych oraz
przekazujg je do ZiP, wterminie do dnia konca listopada kazdego roku, poprzedzajgcego
rok kalendarzowy, na ktéry plan ma obowigzywac.
Whnioskujgcy grupujg zamowienia wedtug rodzaju, kierujac sie zasada, ze w tej samej grupie powinny
znalez¢ sie zamodwienia, ktdre przeznaczone sg do identycznego lub podobnego uzytku oraz sg dostepne
u jednego Wykonawcy.
Projekty plandéw zamowien publicznych okreslone w ust. 1 powinny zawiera¢ wszystkie przewidywane
zamowienia na moment sporzgdzenia Planu, niezbedne do realizacji w roku objetym planowaniem.
Na podstawie otrzymanych projektow planéw przez poszczegdlne komérki organizacyjne oraz przyjetego
na dany rok obrotowy planu inwestycyjnego Sp&tki, ZiP w terminie do konca | kwartatu roku, ktérego
dotyczy plan, sporzgdza Zbiorczy plan zaméwien publicznych. ZIP przekazuje do zainteresowanych
komodrek organizacyjnych zatwierdzony Zbiorczy plan zamodwien publicznych, celem przygotowania
w stosownym czasie przez wnioskujacych materiatdbw merytorycznych do wszczecia postepowan.
Podstawg przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwien Grupy Il i lll, opisanych w §10 ust. 1 pkt
2), i 3), jest ujecie danego zamowienia w Zbiorczym Planie zamoéwien publicznych. Wszczecie
procedury zamowienia, ktére nie byto ujete w Planie zamdwien publicznych, musi byé poprzedzone
uzyskaniem zgody Kierownika Zamawiajgcego na pisemny wniosek Wnioskujgcego po uprzedniej
akceptacji Dziatu Finansowo-Ksiegowego (dalej KF) Spotki w zakresie posiadanych s$rodkow
finansowych na realizacje zamowienia nieujetego w Zbiorczym planie zamowien publicznych.
Zamoéwienia Grupy | sg rozumiane jako zamdwienia biezgce, ktérych Zamawiajacy nie jest w stanie
przewidzie¢ z wyprzedzeniem czasowym i umiesci¢ w Zbiorczym planie zaméwien publicznych, Projektu

planu zamoéwien publicznych stanowi Zatgcznik nr 4 do Regulaminu ZP.
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§6
Odpowiedzialnos¢ i uprawnienia
Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia w Sposob
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji, rowne traktowanie Wykonawcow i przejrzystosc
postepowania.
Przy udzielaniu zaméwieh publicznych nalezy wydatkowaé srodki w sposob celowy i oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w sposdb
umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia
wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.
Zamowienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami Regulaminu ZP.
Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne i prowadzone w jezyku polskim.
Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
zdnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pozniej
niz w terminie sktadania ofert, jak réwniez na pdzniejszym etapie postepowania przy sktadaniu
okreslonych dokumentéw zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych
mowa w § 17 Regulaminu ZP.
Za realizacje zadan wynikajgcych z Regulaminu ZP odpowiedzialno$é ponosza:
1) Whnioskujacy;
2) inne osoby, ktérym powierzono czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania lub czynnosci
w postepowaniu;
3) czionkowie Komisji — w trybie Przetargu.
Whnioskujgcy odpowiada za nadzor nad wykonywaniem czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem
postepowania oraz czynnosci w postepowaniu, ktére powierzyt do wykonania innym osobom.
Kierownik Zamawiajgcego powotuje Komisje w przypadku prowadzenia postepowania w trybie Przetargu,
a dla pozostatych procedur i trybow udzielania zamowien publicznych Kierownik Zamawiajgcego moze
powota¢ Komisje lub Zespot.
W przypadku powotania Komisji, dziata ona na podstawie zasad okreslonych Regulaminem Pracy

Komisji przyjetym przez Zamawiajgcego.

. Wnioskujgcy na kazdym etapie udzielania zamdwienia zobowigzani sg do scistej wspotpracy z ZiP.
12.

Pracownicy Zamawiajgcego oraz inne osoby, ktérym powierzono czynnosci w zakresie przygotowania
i/lub przeprowadzenia postepowania o0 udzielenie zaméwienia publicznego, zobowigzani

sg przy udzielaniu zamdwienia publicznego do stosowania niniejszego Regulaminu ZP.

. Cztonkowie komisji przetargowej sktadajg oswiadczenia:

1) o braku lub zaistnieniu okolicznosci wytgczenia przedstawiciela Zamawiajgcego z postepowania —
o podstawach skazania (Zatgcznik nr 21 do Regulaminu ZP);

2) o braku konfliktu intereséw (Zatgcznik nr 22 do Regulaminu ZP).



W przypadku stwierdzenia zaistnienia okolicznosci wskazujgcych na konflikt intereséw, czionek komisji
przetargowej zostaje wytgczony z udziatu w postepowaniu. Ma on obowigzek niezwtocznego poinformowania

o tym Zamawiajgcego oraz podjecia dziatan zgodnych z obowigzujgcymi przepisami.

ROZDZIAL 11l
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

§7
Okreslenie procedury udzielenia zaméwienia
1. Przed wszczeciem wiasciwej procedury udzielenia zamowienia Whnioskujgcy:

1) okresla przedmiot zaméwienia;

2) okresla termin realizacji zamowienia;

3) ustala z nalezytg starannoscig szacunkowg warto$¢ zamoéwienia zgodnie z zasadami okreslonymi
w § 4 Regulaminu ZP;

4) weryfikuje wspdlnie z ZiP jaka jest wartos¢ zamowien tego samego rodzaju wynikajgca ze zbiorczego
Planu zaméwien publicznych;

5) ustala wspdlnie z ZiP na podstawie informaciji z pkt 1) - 4), czy istnieje obowigzek stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych oraz jaka procedura Regulaminu ZP znajdzie zastosowanie
w przypadku danego zamowienia

6) we wspéipracy z ZIP przygotowuje Wniosek o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia

(Zatgcznik nr 10 do Requlaminu ZP).

2. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, powinny zosta¢ wykonane z odpowiednim wyprzedzeniem
w stosunku do planowanego terminu udzielenia zamdwienia, z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przeprowadzenia wszelkich czynnosci sktadajgcych sie na procedure udzielenia zamowienia,
o ktérych mowa w Regulaminie ZP oraz z uwzglednieniem ewentualnej koniecznosci ponownego
przeprowadzenia procedury.

3. Whnioskujacy sktada do Kierownika Zamawiajgcego Whniosek o wyrazenie zgody na realizacje

zamowienia (Zatgcznik nr 10 do Regulaminu ZP), w przypadku zamdwienia Grupy |l i lll, opisane;j

w §10 ust. 1 pkt 2) i 3), tj. o wartosci rownej lub wigkszej od kwoty 80 000 zt netto.

§8
Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiot zamodwienia powinien byC opisany w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okreslen.

2. Wnhnioskujgcy ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidtowe przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia,
tak aby zapewnic przejrzystos¢ postepowania i uczciwg konkurencje.

3. Whnioskujacy, opisujac przedmiot zamdwienia, winien kierowac sie przede wszystkim potrzebami
Zamawiajgcego, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw

na sporzgdzenie oferty przez Wykonawce.



4. Opis przedmiotu zamoéwienia powinien zapewnia¢ wybor najkorzystniejszej oferty. Wszyscy Wykonawcy
biorgcy udziat w postepowaniu powinni mie¢ dostep do jednolitego Opisu przedmiotu zaméwienia.
5. Wnhnioskujgcy moze sporzadzi¢ Opis przedmiotu zamowienia korzystajgc ze przyktadu stanowigcego

Zatgcznik nr 1 do przyktadu Zapytania Ofertowego, tj. Zatgcznika nr 11 do Regulaminu ZP.

6. Whnioskujacy moze opisa¢ przedmiot zaméwienia przez wskazanie znakéw towarowych, patentow
lub nazwy producenta, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:
1) jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamowienia;
2) nie mozna opisa¢ przedmiotu zamowienia za pomocg doktadnych okreslen.
W takim przypadku, opisowi przedmiotu zamoéwienia towarzyszg wyrazy "lub réwnowazny", przy czym
Whnioskujgcy wskazuje w opisie przedmiotu zamoéwienia kryteria stosowane w celu oceny
tej rbwnowaznosci.
7. Opis przedmiotu zamdwienia na roboty budowlane stanowi:
1) dokumentacja projektowa oraz specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét budowlanych;
2) program funkcjonalno-uzytkowy.
8. Sporzadzenie opisu przedmiotu zaméwienia moze zostac¢ poprzedzone:
1) konsultacjami technicznymi;

2) postepowaniem w procedurze rozeznania cenowego (opisanej w §10 ust. 1 pkt 1) Regulaminu ZP).

§9

Umowa w sprawie zamoéwienia publicznego
Udzielenie zamowienia moze nastgpi¢ poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej lub elektroniczne;.
Wzdér umowy sporzadza ZiP, Pracownik DO sporzgdza aneksy we wspoétpracy z Wnioskujgcym.
Kierownik Zamawiajgcego podpisuje umowe z Wykonawcg wybranym w danym postepowaniu
o udzielenie zamdwienia.
Pracownik DO rejestruje Umowe oraz przekazuje jg do podpisu przez Zarzad Spotki.
Umowa (lub jej aneksy) sporzadzana jest w odpowiednich ilosciach egzemplarzy, z przeznaczeniem
dla Wykonawcy i dla Zamawiajgcego.

6. Whnioskujgcy moze opisaC przedmiot zamowienia przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw
lub nazwy producenta, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

1) Jest to uzasadnione specyfikacjg przedmiotu zamdwienia;

2) Nie mozna opisa¢ przedmiotu zamowienia za pomocg doktadnych okreslen.

W takim przypadku opisowi przedmiotu zamowienia towarzyszg wyrazy ,lub rownowazny”, przy czym
Whnioskujgcy wskazuje w opisie przedmiotu zamowienia kryteria stosowane w celu oceny
tej rownowaznosci.

7. Kazda umowa (lub jej aneks) przed przekazaniem do podpisania przez Kierownika Zamawiajgcego musi
uzyskac akceptacje potwierdzong zaparafowaniem wszystkich stron dokumentu w lewym dolnym rogu
oraz ztozeniem podpisu z pieczecig imienng i czytelnym podpisem na ostatniej stronie dokumentu przez:
1) Whnioskujgcego, ktérego dotyczy umowa lub jej aneks;

2) ZiP, ktéry odpowiada za konsultacje zapiséw umowy z Radcg Prawnym i Gtéwnym Ksiegowym
Spotki.



8. Oryginaty umow i anekséw przechowywane sg w Dziale DO, ktére prowadzi ogélnozaktadowy rejestr

umow i aneksow zawartych przez Kierownika Zamawiajgcego.

ROZDZIAL IV
PROCEDURY | TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§ 10

Procedury zakupowe

1. Postgpowania o udzielanie zamoéwien objetych Regulaminem ZP, klasyfikuje sie i prowadzi

wg ich wartosci, w nastepujgcy sposob:

1) procedura dla zaméwien o wartosci mniejszej niz 80 000 zt netto (Grupa I):

a)

b)

d)

2)

zamowienia udzielane jest po uzyskaniu akceptacji Kierownika Zamawiajgcego na wniosku
o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia, tj.. druku ,Zamoéwienie ZP” (Zafgcznik

nr 9 do Requlaminu_ZP) lub ,Karta wyboru ofert’ (Zaftgcznik nr 14 do Requlaminu ZP)

w przypadku planowanego zawarcia pisemnej umowy;

dla kwot zakupu réwnych lub wiekszych niz 10 000 zt netto w celu zachowania Sciezki audytu
zaleca sie zachowanie przez Whnioskujgcego np. przestanych zapytan, otrzymanych ofert,
wydrukéw ze stron internetowych, notatki stuzbowej itp.,

Whnioskujgcy przeprowadza wybdr sposrod ofert uzyskanych od Wykonawcéw swiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamdédwienia i przektada
do zatwierdzenia wiosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w pkt. a).
W celu zapewnienia konkurencji oraz mozliwosci wyboru najkorzystniejszej oferty, wybér ofert
mozna przeprowadzi¢ w co najmniej jeden z ponizszych sposobow:

e przekazanie Zapytania ofertowego (Zatgcznik nr 11 do Regulaminu ZP) do co najmniej

2 Wykonawcow, przy czym w wyniku przeprowadzonego postepowania nalezy uzyskaé
minimum 1 wazng oferte;

e zebranie i poréwnanie co najmniej 2 aktualnych ofert publikowanych na stronach
internetowych, powszechnie dostepnych folderéw lub cennikéw, itp., zawierajgcych cene
proponowang przez potencjalnych Wykonawcow; UWAGA: Dopuszcza sie wybér Wykonawcy
na bazie pozyskanych ofert na etapie szacowania;

e uzyskac¢ 1 waznga oferte, jezeli dane zamowienie moze realizowac tylko jeden Wykonawca,
a stosowng informacje uwzglednia sie w dokumentacji postepowania;

procedura zamoéwienia z Grupy | moze zostaC przeprowadzona na Platformie Zakupowe;j

Zamawiajgcego. W takim przypadku, przeprowadzenie zamdwienia przebiega zgodnie z zapisami

Regulaminu ZP dotyczgcymi procedowania zaméwienia na Platformie Zakupowej.

procedura dla zamoéwien o wartosci rownej lub wiekszej od kwoty 80 000 z netto

a mniejszej niz 130 000 zt netto (Grupa ll):



3)

b)

d)

zamowienia dla Grupy |l udzielane sg w 2 trybach procedowanych na Platformie Zakupowej

Zamawiajgcego: Zapytania ofertowego lub Negocjacji z ogloszeniem (Zatgcznik nr 16

do Requlaminu ZP);

obstuge postepowania o udzielenie zamowienia na Platformie Zakupowej Zamawiajgcego
prowadzi ZiP, po otrzymaniu od Whnioskujgcego wszystkich dokumentéw wymaganych danym
trybem postepowania;

na Platformie Zakupowej Zamawiajgcego oferty skitadane sg w postaci elektronicznej,
opatrzone podpisem elektronicznym (osobistym lub zaufanym lub kwalifikowanym) w sposéb
uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z ich trescig przed uptywem terminu skfadania ofert;

Whniosek o wybor oferty (Zatgcznik nr 18 do Requlaminu ZP) zatwierdzony przez Kierownika

Zamawiajgcego, stanowi podstawe do wyboru oferty i realizacji zamowienia. Realizacja
zamowienia nastepuje poprzez ztozenie zamoéwienia u Wykonawcy lub zawarcie umowy
z Wykonawcg. Zawarcie umowy nastepuje zgodnie z zapisami § 9 Regulaminu ZP;

na uzasadniony wniosek lub kiedy dane zamdwienie moze realizowac tylko jeden Wykonawca
dopuszcza sie, aby procedura zaméwienia z Grupy Il bylka przeprowadzona
bez wykorzystania Platformy Zakupowej w trybach okreslonych dla Grupy I, a stosowne
uzasadnienie zamieszczone zostaje we Wniosku o wybér oferty (Zafgcznik

nr 18 do Requlaminu ZP);

Whioskujgcy skfada do Kierownika Zamawiajgcego Wniosek o wszczecie postepowania

(Zatacznik nr 10 do Requlaminu ZP);

procedura dla zaméwien o wartosci rownej lub wiekszej od kwoty 130 000 zt netto

a mniejszej niz progi przetargowe wynikajace z ustawy Pzp (Grupa lll):

a)

b)

d)

zamoéwienia dla Grupy Il udzielane sg w 2 trybach procedowanych na Platformie Zakupowej

Zamawiajgcego: Negocjacji z ogtoszeniem Iub Przetargu (Zafgcznik nr 16

do Requlaminu ZP);

Whioskujgcy (w trybie Negocjacji z ogtoszeniem) lub Komisja (w trybie Przetargu) sktada

do Kierownika Zamawiajgcego Wniosek o wszczecie postepowania (Zafgcznik nr 10

do Requlaminu ZP);

obstuge postepowania o udzielenie zamodwienia na Platformie Zakupowej Zamawiajgcego
prowadzi ZiP, po otrzymaniu od Wnioskujgcego wszystkich dokumentow wymaganych danym
trybem postepowania;

na Platformie Zakupowej Zamawiajgcego oferty sktadane sg w postaci elektronicznej,
opatrzone podpisem elektronicznym (osobistym lub zaufanym lub kwalifikowanym) w sposéb
uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z ich trescig przed uptywem terminu sktadania ofert;

Whniosek o wybor oferty (Zatgcznik nr 18 do Requlaminu ZP) zatwierdzony przez Kierownika

Zamawiajgcego, stanowi podstawe do wyboru oferty i realizacji zamowienia. Realizacja
zamoéwienia nastepuje poprzez ziozenie zamowienia u Wykonawcy lub zawarcie umowy

z Wykonawcg. Zawarcie umowy nastepuje zgodnie z zapisami §9 Regulaminu ZP.



2. Zamowienia udzielane w trybie awarii:

1) tryb awarii moze by¢ stosowany wytgcznie w szczegodlnych sytuacjach obejmujgcych wystgpienie sity
wyzszej lub awarii;

2) w trybie awarii nie mogg byc¢ udzielane zamdwienia, ktorych przedmiotem jest np. zaplanowany przez
Zamawiajgcego remont, konserwacja lub przeglad, atakze usuwanie skutkdw zdarzen, jezeli
w momencie ich zajscia nie wystepowata konieczno$¢ natychmiastowego lub pilnego podjecia
dziatan w tym celu;

3) udokumentowaniem udzielenia zaméwienia w trybie awarii jest druk ZP z adnotacjg w uwagach ,tryb

awarii” (Zafgcznik nr 9 do Regulaminu ZP), faktura lub opisany rachunek, a jezeli jest to wymagane

— umowa. Zawarcie umowy nastepuje zgodnie z zapisami § 9 Regulaminu ZP stosowanymi
odpowiednio;

4) kazdy wydatek poniesiony w trybie awarii o wartosci wyzszej niz 20 000 zt netto, nalezy dodatkowo
udokumentowac w postaci notatki stuzbowej sporzgdzonej przez Wnioskujgcego - Notatka stuzbowa
dla zmowienia o wartosci wyzszej niz 20 000 zt netto dotyczgca udzielenia zamowienia w trybie awarii

(Zatgcznik nr 8 do Requlaminu ZP) i przekazuje kopie do ZiP;

5) dokumentacja z realizacji zaméwienia w trybie awarii jest przechowywana przez Wnioskujgcego
z wyjatkiem dokumentéw ksiegowych (przechowywane Dziat KF) i umow (przechowuje Dziat DO);
6) wydatek poniesiony w trybie awarii, potwierdza sie na dokumencie ksiegowym, zapisem:
Zamowienie udzielone w oparciu o §11 ust. 2 Regulaminu ZP;
7) Whnioskujgcy zobowigzany jest do ztozenia Kierownikowi Zamawiajgcego raportu z zamowien
udzielonych w trybie awarii po kazdym zakonczonym kwartale roku kalendarzowego.
3. Przeprowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien na podstawie Regulaminu ZP musi nastgpié¢
z zachowaniem przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych.
4. Rozliczenia faktur dokonywane sg wytacznie na podstawie numeru ,,Zaméwienia ZP” - nadanego
przez dziat ZiP lub numeru umowy nadanego przez Dziat Organizacyjny.
5. Dziat ZIP prowadzi nastepujgce rejestry:
1) Rejestr zaméwien ztozonych na druku ,Zamowienie ZP”;
2) Rejestr dla zamowien udzielonych na podstawie umowy (postepowanie poza platformg zakupowa);
3) Rejestr dla zamowien udzielonych na podstawie umowy w drodze postepowania prowadzonego

na platformie zakupowe;j.

§11
Zapytanie ofertowe

1. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym Zamawiajgcy zaprasza do ztozenia oferty
wszystkich zainteresowanych Wykonawcow poprzez zamieszczenie Zapytania ofertowego na Platformie
Zakupowej Zamawiajgcego lub poprzez poczte elektroniczng Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania
i ztozenia oferty, jednak termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni roboczych od dnia zamieszczenia
Zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej Zamawiajgcego lub wystania go do Wykonawcow

poprzez poczte elektroniczng Zamawiajgcego.



3. Wykonawcy mogg zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego nie pdzniej
niz na 4 dni robocze przed uptywem terminu skfadania ofert. Zamawiajgcy udziela Wykonawcom
wyjasnien niezwiocznie, jednakze nie pozniej niz na 2 dni robocze przed uptywem terminu sktadania
ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptyngt do Zamawiajgcego po uptywie
terminu, o ktérym mowa powyzej lub dotyczy uprzednio udzielonych juz wyjasnieh, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnieh albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Tres¢ zapytan i wyjasnien przekazywana
jest Wykonawcom zgodnie z wybrang formg prowadzenia postepowania (ust. 1 niniejszego paragrafu),
bez ujawniania zrodia zapytania (tj. dane Wykonawcéw zwracajgcych sie o wyjasnienia pozostajg
zanonimizowane). Obliczenia dat termindw sporzgdzane sg w oparciu o uregulowania przepisow
Kodeksu cywilnego.

4. Zamawiajgcy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikowaé tres¢
Zapytania ofertowego, a o dokonanej modyfikacji powiadamia niezwtocznie Wykonawcow zgodnie
z wybrang formg prowadzenia postepowania (ust. 1 niniejszego paragrafu).

5. Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert, jezeli jest to konieczne do prawidiowego
przygotowania ofert przez Wykonawcéw. Przedtuzenie terminu sktadania ofert jest dopuszczalne tylko
przed jego uptywem. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy
zawiadamia niezwiocznie Wykonawcdéw zgodnie z wybrang formg prowadzenia postepowania
(ust. 1 niniejszego paragrafu).

6. Whnioskujacy bada i ocenia ziozone przez Wykonawcéw oferty na warunkach okreslonych
w §18 niniejszego Regulaminu ZP oraz proponuje Kierownikowi Zamawiajgcego dokonanie wyboru

oferty najkorzystniejszej. Wniosek o wyboér oferty stanowi Zatgcznik nr 18 do Requlaminu ZP.

7. Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ negocjacje z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, jezeli Zapytanie
ofertowe przewidywato negocjacje wraz z podaniem warunkéw negocjaciji takich jak: maksymalna liczba
Wykonawcéw dopuszczonych do negocjacji, kryteria dopuszczenia do negocjacji oraz przedmiot
negocjacji (np. cena lub inne kryteria oceny oferty). W takim przypadku, po dokonaniu czynnosci
wymienionych w ust. 6 niniejszego paragrafu, Zamawiajgcy kieruje Zaproszenie do udziatu

w negocjacjach do wybranych Wykonawcow, zgodnie z rankingiem oceny ofert (Zatgcznik nr 12

do Requlaminu ZP). Nastepnie, negocjacje przeprowadzane sg, w imieniu Zamawiajgcego, przez

Whnioskujgcego w miejscu i terminach wskazanych w Zaproszeniu do negocjacji. Negocjacje majag
charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawni¢ informaciji technicznych
i handlowych zwigzanych z negocjacjami. Negocjacje z kazdym z zaproszonych Wykonawcéw konczg

sie Protokotem z negocjacji (Zafgcznik nr 13 do Regqulaminu ZP) podpisanym przez obie strony.

Protokét z negocjacji stanowi zatgcznik do uprzednio ztozonej oferty Wykonawcy, a wszelkie zmiany
warunkéw oferty sg wigzgce dla Wykonawcy i Zamawiajgcego.

8. Postepowanie przeprowadzane przez poczte elektroniczng Zamawiajgcego przeprowadza Wnioskujgcy.
Obstuge postepowania prowadzonego poprzez Platforme Zakupowag Zamawiajgcego prowadzi ZiP,
po otrzymaniu od Whnioskujgcego wszystkich wymaganych dokumentéw.

9. Przykiad Zapytania ofertowego, stanowigcego zaproszenie do ztozenia oferty zawiera, Zatgcznik nr 11

do Requlaminu ZP.




10. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie zapisow § 21 Regulaminu ZP.

§12
Negocjacje z ogtoszeniem
1. Negocjacje z ogtoszeniem to tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym Zamawiajgcy zamieszcza

Ogtoszenie o zaméwieniu (Zaftgcznik nr 16 do Requlaminu ZP) na Platformie Zakupowej, a nastepnie

prowadzi negocjacje z zaproszonymi Wykonawcami.

2. Po zamieszczeniu Ogtoszenia o zaméwieniu, mozliwe jest bezposrednie poinformowanie o ogtoszeniu
postepowania znanych sobie Wykonawcdow, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadczg
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zaméwienia.

3. Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania
i ztozenia oferty, jednak termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni roboczych od dnia zamieszczenia
Ogtoszenia o zaméwieniu na Platformie Zakupowej Zamawiajgcego.

4. Wykonawcy mogag zwroci¢é sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia o zamowieniu
nie pézniej niz na 4 dni robocze przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy udziela
Wykonawcom wyjasnien niezwiocznie, jednakze nie pdzniej niz na 2 dni robocze przed uptywem terminu
skfadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia o zaméwieniu wptyngt do Zamawiajgcego
po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej lub dotyczy uprzednio udzielonych juz wyjasnien,
Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Tres¢ zapytan
i wyjasnien przekazywana jest Wykonawcom za posrednictwem Platformy Zakupowej Zamawiajgcego,
bez ujawniania zrédta zapytania (. dane Wykonawcéw zwracajgcych sie o wyjasnienia pozostajg
zanonimizowane). Obliczenia dat terminéw sporzgdzane sg w oparciu o uregulowania przepiséw
Kodeksu cywilnego.

5. Zamawiajgcy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikowac tresc
Ogtoszenia o zamoéwieniu, a o dokonanej modyfikacji powiadamia niezwtocznie Wykonawcow,
zamieszczajgc stosowne ogtoszenie na Platformie Zakupowe;.

6. Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin skitadania ofert, jezeli jest to konieczne do prawidtowego
przygotowania ofert przez Wykonawcow. Przedtuzenie terminu sktadania ofert jest dopuszczalne tylko
przed jego uptywem. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
o wyjasnienie tresci Ogtoszenia o zamdwieniu. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy
zawiadamia niezwtocznie Wykonawcow, zamieszczajgc stosowne ogtoszenie na Platformie Zakupowej
Zamawiajgcego.

7. Wykonawca sktada w wyznaczonym terminie oferte wstepna, ktéra podlega badaniu i ocenie
na warunkach okreslonych w §18 niniejszego Regulaminu ZP.

8. Po ocenie ofert wstepnych, Zamawiajgcy kieruje Zaproszenie do udzialu w negocjacjach
do wybranych Wykonawcdéw, zgodnie z rankingiem oceny ofert wstepnych, w maksymalnej liczbie

okreslonej w Ogtoszeniu 0 zamdwieniu (Zafgcznik nr 12 do Regulaminu ZP).

9. Negocjacje przeprowadzane sg, w imieniu Zamawiajgcego, przez Wnioskujgcego w miejscu i terminach

wskazanych w Zaproszeniu do negocjacji.



10.

11.

12.

13.

Negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawni¢ informacji
technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami. Negocjacje z kazdym z zaproszonych

Wykonawcéw konczg sie Protokotem z negocjacji (Zatgcznik nr 13 do Requlaminu ZP).

Po przeprowadzonych negocjacjach Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcow, z ktérymi prowadzit
negocjacje do ztozenia oferty koncowej w wyznaczonym terminie poprzez wiadomos¢ na Platformie
Zakupowej Zamawiajgcego.

Whioskujgcy bada i ocenia ztozone przez Wykonawcéw oferty korncowe na warunkach okreslonych w §18
niniejszego Regulaminu ZP oraz proponuje Kierownikowi Zamawiajgcego dokonanie wyboru oferty

najkorzystniejszej. Wniosek o wybor oferty stanowi Zatgcznik nr 18 do Requlaminu ZP.

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie zapiséw §21 Regulaminu ZP.

§13
Przetarg

Przetarg to tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym Zamawiajgcy wszczyna postepowanie zamieszczajgc

Ogtoszenie o zamoéwieniu (Zatgcznik nr 16 do Regqulaminu ZP) wraz ze Specyfikacja Zamowienia
na Platformie Zakupowe,.

Specyfikacje Zamoéwienia zawierajgcg wszystkie warunki udzielenie zaméwienia i Opis przedmiotu
zamowienia opracowuje Komisja.

Po zamieszczeniu Ogtoszenia o zamoéwieniu, mozliwe jest bezposrednie poinformowanie o ogtoszeniu
postepowania znanych sobie Wykonawcow, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci swiadczag
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia.

Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania
i ztozenia oferty, jednak termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni roboczych od dnia zamieszczenia
Ogtoszenia o zaméwieniu na Platformie Zakupowej Zamawiajgcego.

Wykonawcy mogg zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia o zamowieniu
nie pézniej niz na 4 dni robocze przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy udziela
Wykonawcom wyjasnien niezwiocznie, jednakze nie pozniej niz na 2 dni robocze przed uptywem terminu
skfadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia o zamdwieniu wptyngt do Zamawiajgcego
po uplywie terminu, o ktéorym mowa powyzej lub dotyczy uprzednio udzielonych juz wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. TreS¢ zapytan
i wyjasnien przekazywana jest Wykonawcom za posrednictwem Platformy Zakupowej Zamawiajgcego,
bez ujawniania zrodta zapytania (tj. dane Wykonawcow zwracajgcych sie o wyjasnienia pozostajg
zanonimizowane). Obliczenia dat termindw sporzgdzane sg w oparciu o uregulowania przepiséw
Kodeksu cywilnego.

Zamawiajgcy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikowacé tresé
Ogfloszenia o zamodwieniu, a o dokonanej modyfikacji powiadamia niezwlocznie Wykonawcow,
zamieszczajac stosowne ogtoszenie na Platformie Zakupowe;.

Zamawiajgcy moze przediuzy¢ termin skladania ofert, jezeli jest to konieczne do prawidtowego
przygotowania ofert przez Wykonawcéw. Przedtuzenie terminu sktadania ofert jest dopuszczalne tylko

przed jego uptywem. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
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o wyjasnienie tresci Ogtoszenia o zamdwieniu. O przedtuzeniu terminu skfadania ofert, Zamawiajgcy
zawiadamia niezwtocznie Wykonawcow, zamieszczajgc stosowne ogtoszenie na Platformie Zakupowej
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcdw wniesienia wadium przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy okredla kwote wadium w wysoko$ci nie wiekszej niz 1,5% wartosci zamowienia. Jezeli
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych lub udziela zamdwienia w czesciach, okresla
wadium dla kazdej z czesci.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) w pienigdzu;

2) w poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo- kredytowej;

3) w gwarancjach bankowych;

4) w gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajgcego. Wadium w tej formie uwaza sie za wniesione w sposéb prawidtowy, gdy srodki pieniezne
wplyng na konto Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadnia ofert. W przypadku wadium
wnoszonego w postaci niepienieznej, z tresci gwarancji lub poreczenia winno wynika¢ nieodwotalne
i bezwarunkowe, na pierwsze pisemne zgdanie zgtoszone przez Zamawiajgcego w terminie zwigzania
ofertg, zobowigzanie gwaranta lub poreczyciela do wyptaty Zamawiajgcemu petnej kwoty wadium.
Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim  Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza — temu Wykonawcy Zamawiajgcy zwraca wadium niezwtocznie
po zawarciu umowy i wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jesli bylo wymagane.
Jesli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce.

Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem
terminu sktadania ofert lub nie ztozyt oferty.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, zgodnie z zasadami okreSlonymi w dokumentacji postepowania,
a w szczegolnosci jesli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

1) odmdéwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie;

2) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

Zamawiajgcy zatrzyma wadium jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, Zamawiajgcego
z przyczyn lezagcych po jego stronie, nie ztozyt oswiadczen lub dokumentow lub petnomocnictw
lub nie wyrazit zgody na poprawienie innej omyiki, polegajgcej na niezgodnosci oferty z zapytaniem
ofertowym, zaproszeniem do negocjacji lub Specyfikacji Zamowienia, niepowodujgcej istotnych zmian
w tresci oferty, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce
jako najkorzystniejsze;.

Komisja bada i ocenia ztozone przez Wykonawcow oferty na warunkach okreslonych w §18 niniejszego
Regulaminu ZP oraz proponuje Kierownikowi Zamawiajgcego dokonanie wyboru oferty

najkorzystniejszej. Wniosek o wybor oferty stanowi Zatgcznik nr 18 do Requlaminu ZP.
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17. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie zapiséw §21 Regulaminu ZP.

18. Biorgc pod uwage specyfike zamowienia, czy tez jego wartos¢, Zamawiajgcy moze szczegotowo badac
podmiotowe srodki dowodowe przedstawione przez Wykonawce na podstawie oswiadczenia, ktore
sklada Wykonawca wraz ofertg. Weryfikacja moze obejmowaé w szczegolnosci spetnienie przestanek
obligatoryjnego wykluczenia z postepowania wynikajgce z powszechnie obowigzujacy przepiséw prawa,
w tym m.in. okolicznosci zwigzanych z:

1) prawomocnym skazaniem Wykonawcy lub oséb zarzadzajgcych za przestepstwa;

2) zalegtosciami podatkowymi, optatami i sktadkami, jezeli wobec Wykonawcy wydano prawomocny
wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng w tej sprawie, chyba ze przed uptywem terminu
skladania ofert dokonat wymaganych ptatnosci lub zawart porozumienie w sprawie sptaty
zobowigzan;

3) naruszeniami zasad konkurencji;

4) innymi przestankami przewidzianymi w obowigzujacych przepisach prawa.

§ 14
Procedura zaméwienia ramowego

1. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zaméwienia ramowego po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie
zamowienia, w zaleznosci od szacunkowej wartosci zamoéwienia, w trybie: Przetargu, Negocjacji
z ogtoszeniem lub Zapytania ofertowego.

2. Zamdbwienie ramowe, Zamawiajgcy moze zawrzec z.

1) jednym Wykonawcg, jezeli z przyczyn technicznych lub organizacyjnych zawarcie umowy z wiekszag
liczbg Wykonawcow bytoby dla Zamawiajgcego niekorzystne;

2) co najmniej z trzema Wykonawcami, chyba, Zze oferty niepodlegajgce odrzuceniu ztozyto mniej
Wykonawcéw.

3. Wykonawcy w odpowiedzi na Ogtoszenie o zamdwieniu lub Zapytanie ofertowe sktadajg oferty zgodnie
z zasadami procedowania trybow wymienionych w ust. 1 niniejszego paragrafu.

4. Zamawiajgcy po dokonaniu badania i oceny ofert zgodnie z §18 Regulaminu ZP, dokonuje wyboru
Wykonawcéw dla umowy ramowej zgodnie z zasadami procedowania trybow wymienionych
w ust. 1 niniejszego paragrafu.

5. Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z §21 Regulaminu ZP, Zamawiajgcy zawiera
z wybranymi Wykonawcami umowe o zamoéwienie ramowe.

6. Umowa o zamdwienie ramowe, przygotowana zgodnie z §9 Regulaminu ZP, okresla warunki, na jakich
Zamawiajgcy bedzie udzielat Wykonawcom zaméwien wykonawczych w ramach umowy o zaméwienie
ramowe. Zamowienia wykonawcze bedg udzielane wedtug biezgcych potrzeb Zamawiajgcego.

7. Wybdér Wykonawcy w ramach umowy o zamowienie ramowe dla danego zaméwienia wykonawczego
nastepuje w oparciu o kryteria okreslone w postepowaniu prowadzonym w celu zawarcia umowy
o zamoéwienie ramowe i poprzedzony jest zaproszeniem do ziozenia oferty kierowanym przez
Zamawiajgcego wytgcznie do Wykonawcow, z ktérymi Zamawiajgcy zawart umowe o zamowienie

ramowe.
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8. Oferta sktadana przez Wykonawce w wyniku zaproszenia, o ktérym mowa w ust. 7, nie moze by¢é mniej

korzystna od oferty ztozonej w postepowaniu prowadzonym w celu zawarcia umowy o zamdéwienie

ramowe.

9. Zamdwienie wykonawcze zostanie udzielone Wykonawcy, ktory przedstawi oferte najkorzystniejsza,

biorgc pod uwage kryteria okreslone w postepowaniu prowadzonym w celu zawarcia umowy

o0 zamowienie ramowe.

10. Podstawg do realizacji zaméwienia wykonawczego bedzie zlecenie (ztozenia zamowienia u Wykonawcy)

lub umowa (przygotowana zgodnie z §9 Regulaminu ZP) zawarta z Wykonawcg, ktéry przedstawit

najkorzystniejszg oferte.

1.

§14a
Procedura zamoéwienia z wolnej reki

Zamawiajgcy moze udzielic zamowienia w trybie z wolnej reki, jezeli w wyniku przeprowadzonego

i uniewaznionego postepowania w jednym z trybéw okreslonym w §11-13 Regulaminu:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu (oferty waznej),

2) zaden z zaproszonych Wykonawcéw nie przystgpit do postepowania (brak ztozonych ofert),

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, z zastrzezeniem ust. 2,

4) postepowanie byto obarczone wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy, a wystepuje pilna
potrzeba udzielenia zamdwienia z uwagi na przedmiot zamowienia.

Warunkiem koniecznym do udzielenia zamowienia w trybie z wolnej reki, w przypadku okreslonym

w ust. 1 pkt. 3) jest wynegocjowanie wartosci umowy, w kwocie nizszej o co najmniej 20% ceny

najkorzystniejszej oferty uprzednio uniewaznionego postepowania lub w cenie nie wyzszej niz kwota

jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie.

Oprocz przypadkow, o ktérych mowa w ust. 1, Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki

jezeli:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce,

2) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego,
ktérej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia, a nie
mozna zachowac termindw okreslonych dla innych trybow udzielenia zamdéwienia,

3) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamodwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdét budowlanych, zaméwienia polegajgcego
na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych, jezeli takie zamodwienie byto
przewidziane w ogtoszeniu o zamowieniu (lub innych dokumentach zamowienia) dla zamodwienia
podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita wartos¢ tego zaméwienia zostata
uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci,

4) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamowienia podstawowego, zamowienia
na dodatkowe dostawy, ktérych celem jest czesciowa wymiana dostarczonych produktéw
lub instalacji albo zwiekszenie biezgcych dostaw lub rozbudowa istniejgcych instalacji, jezeli

zmiana wykonawcy zobowigzywataby Zamawiajgcego do nabywania materiatbw o innych
23



wiasciwosciach  technicznych, co powodowatoby  niekompatybilno§¢  techniczng

lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw

lub instalacji;

4. Zamawiajgcy przeprowadza procedure zamowienia z wolnej reki w trybie negocjacji
z jednym wybranym Wykonawcg poprzez:

1) Wystosowanie pisemnego zaproszenia do ziozenia oferty do Wykonawcy,
z okresleniem co najmniej przedmiotu zamoéwienia, zasad i warunkéw wziecia udziatu
w postepowaniu, terminu realizacji umowy,

2) Ziozenie oferty negocjacyjnej przez Wykonawce wraz z okreslonymi w warunkach
dokumentami/o$wiadczeniami,

3) Weryfikacje formalng Wykonawcy oraz poprawnosci i kompletnosci oferty,

4) Przeprowadzenie negocjacji cenowych (o ile jest to konieczne),

5) Zawarcie umowy o udzielenie zamoéwienia.”

§15

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
W dokumentach postepowania Zamawiajgcy moze zawrze¢ wymaganie wniesienia przez Wykonawce,
ktéremu zamowienie zostanie udzielone, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej
,Zabezpieczeniem”. Zabezpieczenie wnosi sie nie pézniej niz w dniu podpisania umowy, a jego wysokos$¢é
ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej w ofercie. Zabezpieczenie ustala sie
w wysokosci maksymalnej do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy,
w tym roszczen z tytutu rekojmi lub gwarancji, kar umownych, zastepczego usuniecia wad w okresie
rekojmi.
Zabezpieczenie moze byé wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku nastepujgcych
formach:
1) w pienigdzu;
2) w poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej;
3) w gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajgcego.
W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.
Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje je na rachunku bankowym.
Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu na rachunek bankowy Wykonawcy.
Przed ustanowieniem zabezpieczenia w formie niepienieznej, tres¢ zabezpieczenia musi zostac
uprzednio przedtozona do zaakceptowania przez Zamawiajgcego. Z tresci dokumentu gwarancyjnego

winno wynika¢ bezwarunkowe i nieodwotane zobowigzanie gwaranta/poreczyciela do wypfaty
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10.

N o o &

Zamawiajgcemu, na pierwsze pisemne zgdanie zgtoszone przez Zamawiajgcego, naleznych kwot z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca, za zgodg Zamawiajgcego moze dokona¢ zmiany formy
zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w ust 3.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie na zasadach okreslonych w umowie dotyczgcej udzielonego

zamowienia.

§ 16

Ztozenie, zmiana lub wycofanie oferty
Oferte skfada sie pod rygorem niewaznosci w formie przewidzianej w dokumentacji postepowania.
Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego lub Ogtoszeniu o zamdwieniu lub Specyfikaciji
zamowienia.
Oferta oraz wszystkie oswiadczenia sktadane przez Wykonawce winny by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ bgdz wycofac¢ oferte.
Oferta ztozona po uptywie terminu sktadania ofert nie podlega ocenie.
Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w dokumentacji postepowania. Bieg

terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

§ 17

Informacja z otwarcia ofert

Informacje o ztozonych ofertach w danym postepowaniu dla trybéw Zapytania ofertowego, Negocjaciji

z ogtoszeniem lub Przetargu zamieszcza sie, zgodnie z formg prowadzenia postepowania (np. odpowiednio

poprzez poczte elektroniczng Zamawiajgcego lub Platforme Zakupowg Zamawiajgcego), niezwtocznie

po uptywie terminu otwarcia ofert. Informacja obejmuje, w szczegolnosci:

1)
2)

1.

oznaczenie firm i adresow Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
ceny ofert ztozonych przez Wykonawcow i wskazanie oferowanych parametréw innych kryteridw

(o ile byty wskazane w postepowaniu).

§18
Badanie i ocena ofert
Zamawiajacy bada, czy Wykonawcy, ktérzy ziozyli oferty, spetniajg wymagane warunki okreslone
w dokumentacji postepowania, w szczegolnosci w: Zapytaniu ofertowym, Ogtoszeniu o zaméwieniu,
Specyfikacji Zamowienia.
Zamawiajgcy dokonuje oceny ofert na podstawie ztozonych oswiadczen, a w przypadku, gdy zada

ztozenia dokumentéw, réwniez na podstawie tych dokumentow.
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W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych tresci

oferty oraz ztozonych dokumentoéw i o$wiadczen, w tym dokumentoéw potwierdzajgcych prawdziwosé

ztozonych oswiadczen dotyczgcych braku postaw wykluczenia.

Zamawiajgcy moze zwr6ci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, jezeli zaoferowana

przez Wykonawce cena wydaje sie by¢ razgco niska w stosunku do wartosci przedmiotu zaméwienia

lub sredniej arytmetycznej wszystkich ztozonych ofert lub budzi watpliwosci Zamawiajgcego

co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi

przez Zamawiajgcego.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ztozenia, uzupetnienia

lub poprawienia o$wiadczen, dokumentow lub petnomocnictw, w przypadku, gdy te nie zostaty dotgczone

do oferty lub w przypadku, gdy zawierajg btedy lub sg wadliwe. Uzupetnieniu nie podlega Formularz

ofertowy, wadium oraz tresc oferty podlegajgca ocenie w kryteriach oceny ofert.

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od wezwania, o ktérym mowa w ust. 5 w przypadku gdy:

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu;

2) postepowanie podlega uniewaznieniu;

3) sposrod ztozonych ofert mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej, poniewaz Wykonawca,
ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, wykazat, ze spetnia warunki udziatu
w postepowaniu, a tres¢ jego oferty odpowiada tresci dokumentacji postepowania.

Zamawiajacy, o ile to przewidziat w ogtoszeniu o zamowieniu, w Specyfikacji Zamowienia, zapytaniu

ofertowym lub w zaproszeniu do negocjacji, dokona oceny ofert pod katem przestanek odrzucenia

oraz kryterium oceny ofert, a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona najwyze;j

(ktéra otrzymata najwiekszg ilos¢ punktdw w ramach przyjetych kryteriéw oceny ofert) spetnia warunki

udziatu w postepowaniu. Zamawiajgcy nie ma obowigzku wzywaé pozostatych Wykonawcéw

do uzupetnienia o$wiadczen, dokumentéw i petnomocnictw — tzw. ,procedura odwrécona”.

Zamawiajgcy poprawia w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe
oraz inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentacjg postepowania, a niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona. W przypadku innej omyiki, polegajgcej na niezgodnosci oferty z dokumentacja
postepowania, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty, Wykonawca w terminie 3 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia o dokonanej poprawie moze nie wyrazi¢ zgody na jej poprawienie.

Karta badania oferty, tj. udokumentowania procedury badania i oceny ofert, stanowi Zatgcznik nr 17

do Requlaminu ZP.

§19
Odrzucenie oferty
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, zaproszenia do negocjacji lub Specyfikaciji
Zamowienia;

2) oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
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3) oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub Wykonawca nie udzieli
wyjasnien lub jesli dokonana ocena wyjasnieh wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niskg cene;

4) Wykonawca nie ztozyt wymaganych oswiadczen lub dokumentéw;

5) Wykonawca nie uzupetnit w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie wymaganych oswiadczen,
dokumentéw lub petnomocnictw;

6) oferta zawiera omyitki w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ w zaden przewidziany do tego
celu sposob;

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w §18 Regulaminu ZP;

8) Wykonawca nie wniést wadium lub wnidst wadium w sposéb nieprawidiowy;

9) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

10) Wykonawca podlega wykluczeniu lub nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy niezwiocznie informuje Wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona, o powodach

odrzucenia oferty, podajgc uzasadnienie faktyczne oraz prawne.

§ 20
Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu (waznej oferty) lub zaden z zaproszonych
Wykonawcéw nie przystgpit do postepowania (brak ztozonych ofert);

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzanie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;

4) postepowanie jest obarczone wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy;

5) wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu.

Zamawiajgcy moze rowniez uniewazni¢ postepowanie bez podawania przyczyny.

Jezeli Zamawiajgcy dopuscit mozliwos¢é sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czesci

postepowania o udzielenie zaméwienia, przepis ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio.

O uniewaznieniu postepowania zawiadamia sie rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia przed uptywem terminu skfadania
ofert lub terminu negocjacj;

2) zitozyli oferty — w przypadku uniewaznienia po uptywie terminu sktadania ofert.

Informacje o uniewaznieniu Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom zgodnie z wybranym sposobem

prowadzenia postepowania. W przypadku upublicznienia postepowania, zamieszcza na Platformie

Zakupowej oraz w tych miejscach, gdzie ogtoszenie zostato przez Zamawiajgcego dodatkowo

zamieszczone lub przekazane do publikaciji.

Przyktad Informacji o uniewaznieniu postepowania stanowi Zatgcznik nr 20 do Requlaminu ZP.
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7. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia z przyczyn niezaleznych
od Zamawiajgcego, dopuszcza sie mozliwos¢ udzielenia zamowienia w trybie zamowienia z wolnej reki.
Podstawg do zastosowania tego trybu jest w szczegolnosci brak mozliwosci przeprowadzenia nowego

postepowania w wymaganym terminie oraz koniecznos¢ zapewnienia ciggtosci realizacji zamowienia.

§21
Wybér najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w dokumentacji postepowania, a w szczegoélnosci w ogtoszeniu o zamodwieniu, zapytaniu ofertowym,
zaproszeniu do negocjacji lub w Specyfikacji Zaméwienia.

2. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia.

3. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny, Zamawiajgcy sposrdéd tych ofert wybiera oferte
Z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem.

4. Jezeli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie mozna dokonac¢
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o tej samej cenie lub koszcie,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen
lub kosztéw wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. W przypadku, gdy postepowanie byto prowadzone w ramach trybéw okreslonych dla danej Grupy a koszt
najkorzystniejszej oferty przekracza do 3% warto$¢ progowag ustalong dla Grupy, nie jest wymagane
powtdrzenie postepowania.

6. Zamawiajgcy niezwtocznie przekazuje wszystkim Wykonawcom informacje o wyborze najkorzystniejszej
oferty. W przypadku upublicznienia postepowania, zamieszcza informacje na Platformie Zakupowe;j.

7. Przykiad Informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty stanowi Zatgcznik nr 19 do Requlaminu ZP.

§ 22
Udzielenie zamoéwienia
1. Po wyborze oferty, zgodnie z Regulaminem ZP, udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez:
1) ztozenie zamowienia u Wykonawcy;
2) zawarcie umowy;
3) inng forme ustalong przez strony.
2. Kazde zamowienie oparte o wybor ofert podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego

(Zatgcznik nr 9 i 19 do Requlaminu ZP). Umowe zawiera sie po wyborze oferty, nie pézniej jednak

niz przed uptywem terminu zwigzania ofertg. Po uptywie tego terminu zawarcie umowy jest mozliwe,
o ile Wykonawca nadal podtrzymuje warunki zawarte w tresci oferty i chce podpisa¢ umowe.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy albo zawarcie umowy stato sie niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd
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pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki
do uniewaznienia postepowania.

W przypadku, gdy zastosowanie ma procedura odwrdocona okreslona w §18 Regulaminu ZP, jezeli
Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy albo zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajagcy moze zbadaé, czy spetnia warunki udziatu
w postepowaniu Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.
Postanowienie zawarte w ust. 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku, gdy Zamawiajgcy odstgpit
od wezwania do ztozenia oswiadczen, dokumentow lub petnomocnictw, w sytuacji, o ktérej mowa w §19

Regulaminu ZP.

ROZDZIAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE

§23
Dokumentowanie i ewidencjonowanie zaméwien

Dokumentacje z przeprowadzonego postepowania wraz z zatgcznikami przechowuje Whnioskujgcy
(oryginaly umoéw przechowywane sg przez Dziat DO, a dokumenty ksiegowe przechowywane sg w Dziale
KF), a w przypadku postepowan procedowanych na posrednictwem Platformy Zakupowej ZiP.

Kazde zaméwienie musi byC zarejestrowane przez komérke organizacyjng, odpowiedzialng
za nie merytorycznie, w formie w jakiej komérka organizacyjna prowadzi ewidencje swoich zaméwien.
Odpowiedzialno$¢ za tres¢ wpisu w ewidencji zaméwien publicznych ponosi pracownik dokonujgcy
wpisu.

ZiP prowadzi ogolnozaktadowy rejestr Zamowien ZP i rejestr postepowan o udzielenie zamowienia

publicznego (prowadzonych zgodnie z Zatgcznikiem nr 18 do Requlaminu ZP) w pliku elektronicznym.

Whnioskujgcy oraz ZiP zobowigzani sg do przechowywania dokumentacji postepowania przez okres
co najmniej 4 lat, od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, jednak nie krocej niz okres

obowigzywania gwarancji, w sposéb gwarantujgcy jej nienaruszalnosc.

. Archiwizacja zamowien dla procedur i trybdw wykorzystujgcych Platforme Zakupowg odbywa sie

elektronicznie za pomocg Platformy Zakupowej. Za archiwizacje odpowiedzialny jest ZiP.

§ 24

Raport z realizacji umowy

. Wnioskujagcy, po zrealizowaniu umowy zawartej z Wykonawcg w sprawie danego zamowienia

publicznego jest obowigzany do przekazania do ZiP pisemnego raportu z wykonania umowy (Zatgcznik

nr 15 do Requlaminu ZP) w przypadkach okreslonych w ust. 3.

Gtownym celem raportu dla Zamawiajgcego jest retrospektywne spojrzenie na caty przebieg procesu
zakupowego od podjecia pierwszych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania
az po zrealizowanie zamdwienia i dokonanie oceny realizacji zamdwienia, ktére pozwoli na wyciggniecie
wnioskéw z na przyszios¢, a w efekcie lepsze przygotowanie sie Zamawiajgcego do kolejnego

zamowienia tego samego rodzaju.
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3. Sporzagdzenie raportu jest obowigzkowe w przypadku wystgpienia co najmniej jednej z ponizszych

okoliczno$ci:
1) naliczenie kar umownych dla Wykonawcy;

2) wystgpienie utrudnienh i opdznien we wspodtpracy Zamawiajgcego z Wykonawcg;

3) odstgpienie od umowy lub jej czesci przez ktéragkolwiek ze stron;

4) istotne problemy zwigzane z wykonaniem zamowienia, w tym w zakresie jakosci przedmiotu
zamowienia lub jakosci komunikaciji z Wykonawcg;

5) zastrzezenia dotyczace serwisu reklamacyjnego Wykonawcy;

6) znaczace réznice miedzy finalng wartoscig zrealizowanej umowy a kwotg wynikajgcg z szacowania
wartosci zamowienia oraz kwotg catkowitg oferty Wykonawcy, przy czym wykazane réznice muszg
by¢ uzasadnione okolicznosciami, ktére na nie wptynety;

7) potrzeba okreslenia rekomendacji dotyczgcych przysztych zaméwien podobnego rodzaju.

Raport przekazywany jest w terminie 30 dni od daty zakonczenia umowy, tzn. daty przyjecia dostawy,
ustugi, zakonczenia robét budowlanych lub daty zerwania umowy — czynnosci potwierdzonej stosownym

protokotem odbioru.

§ 25

Przepisy koncowe

Zaktualizowane wydanie nr 2 Regulaminu ZP wchodzi w zycie z dniem 21 sierpnia 2025 roku.
Postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wszczete (ogtoszone) i niezakonczone przed dniem

wejscia w zycie niniejszego Regulaminu ZP procedowane sg na dotychczasowych zasadach.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu zamdéwien publicznych

Schemat udzielania zamoéwien publicznych w Miejskim Zaktadzie Komunikacyjnym w Bielsku-Biatej Sp. z o.o.
procedowanych z wylaczeniem stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych ze wzgledu na warto$¢é zamoéwienia

OPIS CZYNNOSCI

Grupa |

Zamowienia o wartosci

Grupa lll

Zamoéwienia o wartosci

Grupa lll

Zamowienia o wartosci
2130 000 PLN

<80 000 PLN 280000 PLN < mniejszej niz progi przetargowe wynikajgce z
<130 000 PLN ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. prawo zaméwien
publicznych
Tryb: Tryb: Tryb:
Rozeznanie cenowe Z wykorzystaniem lub bez wykorzystania Platformy Przetarg

lub na Platformie Zakupowej
Zapytanie ofertowe
Negocjacje z ogtoszeniem

Zakupowej
Zapytanie ofertowe
Negocijacje z ogtoszeniem

Negocjacje z ogtoszeniem
na Platformie Zakupowej

Prowadzacy . . . . . . . .

postepowanie Whioskujacy Whnioskujacy Whnioskujacy / Komisja przetargowa
Ustalenie wartosci zamoéwienia (bez podatku VAT) - | Ustalenie wartosci zamowienia (bez podatku VAT) - | Ustalenie wartosci zaméwienia (bez podatku VAT) -
Whnioskujacy lub inna osoba, ktérej powierzono Whioskujacy lub inna osoba, ktérej powierzono Whioskujacy lub inna osoba, ktérej powierzono
czynnos¢ ustalenia wartosci zaméwienia. czynnos¢ ustalenia wartosci zaméwienia. czynnos¢ ustalenia wartosci zaméwienia.
Szacunkowg wartosci zamoéwienia wpisuje sie do Sporzadzenie notatki z ustalenia wartosci Sporzadzenie notatki z ustalenia wartosci
ZP (Zalacznik nr 9 do Regulaminu ZP).: zamoéwienia i opatrzenie datg i podpisem (Zatagcznik | zamdéwienia i opatrzenie datg i podpisem (Zatgcznik

Czynnosci nr 7 do Regulaminu ZP). nr 7 do Regulaminu ZP).
poprzedzajace

postepowanie

Opisanie przedmiotu zamdwienia
- Whnioskujacy lub inna osoba, ktérej powierzono
czynnosé.

Opisanie przedmiotu zaméwienia
- podpisuje Wnioskujacy lub inna osoba, ktorej
powierzono czynnosc.

Opisanie przedmiotu zaméwienia
- podpisuje Wnioskujgcy lub inna osoba, ktérej
powierzono czynnos¢.

Whniosek
o wyrazenie zgody na
realizacje zamoéwienia

Nie obowigzuje.

Whioskujgcy przekazuje kompletny Wniosek
(Zzatacznik nr 10 do Regulaminu ZP) wg Sciezki
akceptaciji:

- Gtéwny Ksiegowy,

- ZiP

Whioskujacy przekazuje kompletny Wniosek
(zalacznik nr 10 do Regulaminu ZP) wg Sciezki
akceptaciji:

- Giéwny Ksiegowy,

- ZiP,

- Kierownik Zamawiajacego lub inny upowazniony
pracownik , w przypadku powotania Komisji - Zarzad
Spotki.




Sprawdzenie,
zatwierdzenie
whniosku o wyrazenie
zgody na realizacje
zamowienia

Nie obowigzuje.

Wymaga akceptacji wg $ciezki:
1)  Gléwny Ksiegowy;
2) ZiP,
—w przypadku zastrzezen: zwraca sie wniosek
wskazujgc uchybienia,
—w przypadku braku zastrzezen — przekazuije sie
do podpisu;
Kierownik Zamawiajgcego lub inny upowazniony
pracownik

Wymaga akceptacji wg $ciezki:
3) Gléwny Ksiegowy;
4) ZiP,
—w przypadku zastrzezen: zwraca sie wniosek
wskazujac uchybienia,
—w przypadku braku zastrzezen — przekazuje
sie do podpisu;
— Kierownik Zamawiajgcego lub inny
upowazniony pracownik, a w przypadku
powotania Komisji Zarzgd Spotki.

Powotlanie Komisji /
Zespotu

Zespot moze zosta¢ powotany.

Zespot moze zosta¢ powotany.

Zarzad Spdtki powotuje Komisje
(w trybie przetargu).
Zespot moze zosta¢ powotany (w trybie negocjacji).

Przygotowanie
postepowania

Whnioskujacy lub inna wyznaczona osoba.

W przypadku powotania Zespotu — Zespot.

Whioskujacy lub inna wyznaczona osoba.

W przypadku powotania Zespotu — Zespot.

Whioskujacy lub inna wyznaczona osoba.

W przypadku powotania Komisji — Komisja

Zatwierdzenie
dokumentacji do
przeprowadzenia

postepowania

Kierownik komérka organizacyjnej lub inny
upowazniony pracownik.

Na platformie - Kierownik Zamawiajgcego lub inny
upowazniony pracownik.

Kierownik Zamawiajgcego lub inny upowazniony
pracownik.

Kierownik Zamawiajgcego lub inny upowazniony
pracownik.

Przeprowadzenie
postepowania

Whioskujacy lub inna wyznaczona osoba.
W przypadku powotania Zespotu — Zespot.

Whioskujacy lub inna wyznaczona osoba
W przypadku powotania Zespotu — Zespot.

Whioskujacy lub inna wyznaczona osoba.
W przypadku powotania Komisji — Komisja.

Zatwierdzenie
wyboru oferty
/
Uniewaznienie
postepowania

Wybér oferty zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego
lub inny upowazniony pracownik.

Na platformie Kierownik Zamawiajgcego lub inny
upowazniony pracownik Wniosek o wybor
(Zatacznik nr 19 do Regulaminu ZP)

Whioskujacy informuje Wykonawcoéw o wyborze lub
uniewaznieniu postgpowania.

W trybie zapytania ofertowego:

Whniosek o wybor (Zatgeznik nr 19 do Regulaminu
ZP) / Informacje o wyborze/Uniewaznienie
zatwierdza

Kierownik Zamawiajgcego lub inny upowazniony
pracownik.

W trybie negocjacji z ogtoszeniem:

Whniosek o wyboér (Zataeznik nr 19 do Regulaminu
ZP) / Informacje

o wyborze/Uniewaznienie Kierownik Zamawiajgcego
lub inny upowazniony pracownik.

Wadium jest zwracane Wykonawcom przez Dziat
KF po uzyskaniu informacji o koniecznosci zwrotu
od Whnioskujgcego lub Sekretarza Komisji lub
Zespotu.

Whniosek o wybdr (Zataeznik nr 19 do Regulaminu
ZP) / Informacje o wyborze/Uniewaznienie
zatwierdza Zarzgd Spotki lub inny upowazniony
pracownik.

Wadium jest zwracane Wykonawcom przez Dziat KF
po uzyskaniu informacji o koniecznosci zwrotu
od Sekretarza Komisiji.

Udzielenie
zamowienia

Ustnie/ Zaliczka/ Umowa/ Zaméwienie ZP
(zalacznik nr 9 do Regulaminu ZP).

Umowa.
Zamowienie.

Umowa.




Odpowiedzialnos¢ za
realizacje
zamoéwienia/umowy

Whnioskujgcy oraz inne wyznaczone osoby;

Jezeli sporzgdza sie umowe — osoby wskazane w
tresci umowy.

Whioskujgcy oraz inne wyznaczone osoby

Jezeli sporzgdza sie umowe — 0soby wskazane w
treSci umowy

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy jest
zwracane przez Dziat KF po potwierdzeniu
nalezytego wykonania umowy przez osobe
odpowiedzialng za jej realizacje i uzyskaniu opinii
ZiP.

Osoby wskazane w tresci umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy jest
zwracane przez Dziat KF po potwierdzeniu
nalezytego wykonania umowy przez osobe
odpowiedzialng za jej realizacje i uzyskaniu opinii
ZiP.

Zarejestrowanie
zamowienia w
Ewidencja zamoéwien

Whioskujacy lub inna wyznaczona osoba.

ZP

Umowa

Nr postepowania na platformie (zamoéwienie bez
umowy)

Whioskujacy lub inna wyznaczona osoba.

Umowa

Nr postepowania na platformie (zamoéwienie bez
umowy)

Whioskujacy lub inna wyznaczona osoba.
Umowa

Przechowywanie
dokumentacji
postepowania

W komorce organizacyjnej Wnioskujgcego. lub w ZiP
dla postepowan prowadzonych na platformie
Zakupowej.

W komorce organizacyjnej Wnioskujgcego lub w ZiP
dla postepowan prowadzonych na platformie
Zakupowej.

W komorce organizacyjnej Wnioskujgcego
W przypadku powotania Komisji:
w ZiP.




Zalacznik nr 2 do Regulaminu zamdwien publicznych
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu zamdwien publicznych

Progi stosowania ustawy Pzp

Sredni kurs eurow zaméwieniach publicznych od 1 stycznia 2024 r. 4,6371 zt

Przedmiot zaméwienia lub regulacja ustawy Pzp Prog unijny obowigzujacy od 1 stycznia

2024 r.
Roboty budowlane 5.538.000 euro 25.680.260 zt
Dostawy i ustugi — sektor rzgdowy 143.000 euro 663.105 z
Dostawy i ustugi — sektor samorzgdowy 221.000 euro 1.024.799 zt
Ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi 750.000 euro 3.477.825 zt
Ustugi spoteczne i inne szczegdine ustugi — 1.000.000 euro 4.637.100 74

zamawiajgcy sektorowi

Dostawy i ustugi udzielane przez zamawiajgcych
publicznych lub zamawiajgcych sektorowych 443.000 euro 2.054.235 zt
w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa

Roboty budowlane udzielane przez
zamawiajgcych publicznych lub zamawiajgcych

o . 5.538.000 euro 25.680.260 zt
sektorowych w dziedzinach obronnosci
i bezpieczenhstwa
Art. 30 ust. 4 ustawy Pzp 80.000 euro 370.968 zt

Art. 108 ust. 2, art. 220 ust. 1 pkt 2, art. 446 ust. 1
pkt 3, art. 593 ust. 2, art. 613 ust. 2 pkt 2 oraz art. 10.000.000 euro 46.371.000 z
620 ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy Pzp

Art. 108 ust. 2, art. 220 ust. 1 pkt 2, art. 446 ust. 1
pkt 3, art. 593 ust. 2, art. 613 ust. 2 pkt 1 oraz art. 20.000.000 euro 92.742.000 zt
620 ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy Pzp

Wartosci aktualnych progéw unijnych i sSredniego kursu euro obowigzujgcych od 1 stycznia 2024 r. wynikajg z obwieszczenia prezesa
Urzedu Zamodwien Publicznych z 6 grudnia 2024 r. w sprawie aktualnych progdw unijnych, ich réwnowartosci w ztotych,
réwnowartosci w ztotych kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania warto$ci zamoéwien publicznych lub konkurséw.



Zatacznik nr 4 do Regulaminu zamdwien publicznych

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ....... ROK

Przedmiot
Lp. | zamoéwienia
publicznego

Rodzaj
zamdwienia
publicznego

Orientacyjna
wartos¢
zamowienia

Przewidywany
termin powotania
Komisji

Przewidywany
termin wszczecia
postepowania

Przewidywana
procedura
zaméwienia

Wymagany termin
podpisania
umowy

Planowany termin
realizacji
zamoéwienia

(bez VAT
w PLN)

(dotyczy trybu
przetargu)
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*Wopisaé proponowane procedowanie postepowania:

jesli w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, to nalezy wpisa¢ ustawa Pzp;

data i podpis Wnioskujgcego

jesli z wytgczeniem stosowania Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych ze wzgledu na wartos¢ zamdwienia, to nalezy wpisa¢ proponowang procedure/tryb

Regulaminu ZP.




Zalacznik nr 5 do Regulaminu zamdwien publicznych
Zat. 1 do Zarzadzenia nr17
z dn. 18 kwietnia 2024 r.

Oswiadczenie o zachowaniu tajemnicy przedsiebiorstwa

dot. umowy nr................ zdnia ..., ktorej przedmiotemijest .......................

Jako osoba uprawniona do otrzymania (za potwierdzeniem odbioru) kopii umowy nr......................

o | 7] - ————— ktorej przedmiotem jest ..o,

oswiadczam, ze:

poinformowano mnie, ze Wykonawca ............ [nazwa firmy]................ zastrzegt, jako tajemnice
przedsiebiorstwa, dokument pt. ..............c....e, ktory stanowi Zatacznik nr ... do umowy (zwany dalej
Dokumentem);

zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

zobowigzuje sie do zachowania catkowitej i bezterminowej poufno$ci w zakresie tresci Dokumentu oraz

przyjmuje do wiadomosci, ze nie moze on zosta¢ bezposrednio lub po$rednio ujawniony komukolwiek,

przy czym to zobowigzanie nie dotyczy przypadku, gdy obowigzek ujawnienia informagji zawartych

w Dokumencie wynika z przepisow prawa powszechnego, orzeczenia sadu lub decyzji innego

wiasciwego organu;

zobowigzuije sie:

a) zabezpieczy¢ Dokument przed dostepem oséb nieuprawnionych, z zachowaniem zasad najwyzszej
starannosci;

b) do zaniechania kopiowania, powielania i rozpowszechniania Dokumentu w jakikolwiek inny sposob,
chyba Ze bedzie to konieczne do realizacji powierzonych mi obowiazkéw stuzbowych;

¢) do niezwtocznego i kazdorazowego powiadomienia Zarzadu Spétki o przypadku stwierdzenia lub

podejrzenia naruszenia tajemnicy przedsiebiorstwa w zakresie Dokumentu:

Nadto oswiadczam, ze zapoznano mnie z konsekwencjami prawnymi, bedacymi nastepstwem

naruszenia obowigzkow wynikajgcych ze ztozonego o$wiadczenia, okreslonymi w art. 23 ust. 1 ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, cyt.: ,Kto, wbrew cigzgcemu na nim obowigzkowi

w stosunku do przedsigbiorcy, ujawnia innej osobie lub wykorzystuje we wtasnej dziatalnosci gospodarcze;j

informacje stanowigcg tajemnice przedsiebiorstwa, jezeli wyrzadza to powazng szkode przedsiebiorcy,

podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.”

Bielsko-Biata, dnia ...............................

czytelny podpis sktadajacego o$wiadczenie wiasnoreczno$¢ podpisu sktadajacego oswiadczenie
potwierdza pracownik Dziatu Organizacyjnego

Po 1 eqz. oryginatu oswiadczenia otrzymuija:

1. Skiadajacy oswiadczenie.

2. Dziat Organizacyjny.



skladane w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,........ccoooiiiiiiiiiiiiiiiii ,

Zatacznik nr 6 do Regulaminu zamdwien publicznych

OSWIADCZENIE

o braku lub zaistnieniu okolicznosci wytaczenia przedstawiciela Zamawiajgcego
z postepowania oraz nieujawnianiu tajemnicy przedsiebiorstwa

oznaczenie Sprawy: ..................... , przez*:

O

O

O

kierownika zamawiajgcego
cztonka komisji przetargowej

inng osobe wykonujacg czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia Po StronNie ZamawWiajgCeg0: . ....iuii it e

osobe mogaca wptyngé na wynik tego postepowania z uwagi na

osobe udzielajgcg zamowienia

IMIQ (IMIONA) ..t e e e e e e

=AY 1] o TP

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania oswiadczam, ze*:

O

nie zachodzi w stosunku do mnie zadna z okolicznosci dotyczacych konfliktu intereséw (wymienionych
ponizej). Jednoczesnie, zgodnie z aktualnie obowigzujgcg ustawg o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
zobowigzuje sie do nieujawniania tresci ofert, kiore wykonawcy zastrzegli jako tajemnice
przedsiebiorstwa;

zachodzi w stosunku do mnie co najmniej jedna z okolicznosci dotyczgcych konfliktu interesow
(wymienionych ponizej) dotyczgca punkt(-OwW) ...........ccceeeeeennnes i w zwigzku z powyzszym podlegam
wytgczeniu z dokonywania czynnos$ci w postepowaniu;

nie zostatam(-em) prawomocnie skazana(-y) za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296,
art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny lub nastapito juz
zatarcie skazania za takie przestepstwo;

zostatam(-em) prawomocnie skazana(-y) za co najmniej jedno z ww. przestepstw popetnionych
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, a nie nastgpito jeszcze zatarcie skazania
i w zwigzku z powyzszym podlegam wytgczeniu z dokonywania czynnosci w postepowaniu.

* wfasciwe zaznaczy¢ znakiem ,x”

Konflikt intereséw wystepuje gdy:

1.
2.

Data:

ubiegam sie o udzielenie tego zamowienia;

pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostaje we wspélnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia;

w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawatam(-em) w stosunku pracy lub zlecenia
z wykonawca, otrzymywatam(-em) od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub bytam(-em) czionkiem organow
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co do mojej
bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie
bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego
postepowania.



Zatacznik nr 7 do Regulaminu zamdwien publicznych

WYPELNIA SIE DLA ZAMOWIENIA O WARTOSCI ROWNEJ LUB WIEKSZEJ NIZ KWOTA 80 000 Zt NETTO
(PRZYKLAD)

NOTATKA SLUZBOWA DOTYCZACA USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.

numer postepowania ...............cooeiiiiiiiiiiiien (nadaje ZiP)

Okreslenie wartosci ww. zamodwienia zostato dokonane na podstawie zrodet wymienionych w ponizszej
tabeli:

(wskazac na jakiej podstawie dokonano ustalenia wartosSci zamoéwienia przedmiotu zaméwienia)

Lp. Nazwa i adres firmy Cena zt netto Uwagi

1.
2.

3.

Cena Srednia zamowienia (1+...)/n
Zaokraglenie do dwéch miejsc po przecinku
Zestawienie zrédet, na podstawie ktorych ustala sie wartos¢ zamowienia (minimum 2):

Uwagi:**
1. Wartos¢ zamoéwien polegajgcych na powtérzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych stanowi
....... % wartoéci zaméwienia podstawowego, tj.:

...................... zt netto; R & o] (V11 (0 )d

2. Wartos¢ zamowien polegajgcych na powtérzeniu dostaw (zamowienie uzupetniajgce) stanowi ....... %
wartosci zamowienia podstawowego, tj.:
...................... zt netto; erereriiiineeenaa.. ZE Drutto*

3. Wartos¢ prawa opcCji pn. ...ocoeveieiiiiiiinens stanowi ....... % warto$ci zamowienia podstawowego, tj.:
...................... zt netto; errreriiiinieaaa.. ZE Drutto*

4. Wartos¢ czesci zamowienia stanowi ............. zt netto, a cato$¢ zamdwienia (nalezy opisac pozostatg czesé
zamoéwienia) SLANOWI ..........ccceuvuenen.. ztnetto;, zt brutto*

5. Oswiadczam, ze w wyniku przeprowadzenia rozeznania rynku nie uzyskano zadnej oferty. W zwigzku z
tym, polegajac na wtasnej wiedzy i doswiadczeniu wyceniam wartos¢ zaméwienia.*

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia: ................... zl netto
[w tym: zamOwienie podstawowe + zamowienie polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych + zamoéwienie
uzupetniajgce + prawo opcji. Obliczer dokonano z doktadno$cig do dwdéch migejsc po przecinku.]

(data, podpis osoby dokonujgcej ustalenia wartosci zamowienia)

Sprawdzono pod wzgledem proceduralnym:

(data, podpis ZiP)

* niepotrzebne skresli¢

**W przypadku, gdy dopuszcza sie mozliwosc sktadania ofert czesciowych albo udziela zamdwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi
przedmiot odrebnego postepowania, wartosciq zamdwienia jest tgczna wartosé poszczegdlnych czesci zamdwienia — nalezy wowczas
wskazac rowniez wartos¢ zamowienia osobno dla kazdej z czesci zamdwienia.



Zatacznik nr 8 do Regulaminu zamdwien publicznych

Bielsko-Biata, dn. ...,

NOTATKA SLUZBOWA
DLA ZAMOWIENIA O WARTOSCI WYZSZEJ NIZ 20 000 Zt. NETTO
DOTYCZACA UDZIELENIA ZAMOWIENIA W TRYBIE AWARII
(PRZYKLAD)

KOMOIrKa OrganiZacCyjna: ... ...t

Przedmiot awatrii:

(rodzaj urzgdzenia, obiektu, itp.)

Opis awarii:

(opis awarii wraz ze wskazaniem zakresu koniecznych remontéw, napraw, wymian)

Przyczyny awarii:

(przyczyny powstania awarii z okresleniem czy awaria jest efektem dziatania lub zaniedbania dziatania okreslonych
0s6b, ze wskazaniem, czy zachodzi i z jakiego powodu wynika koniecznos¢ natychmiastowego usuniecia awarii)

Sposbb usuniecia awarii, wyszczegolnienie niezbednych materiatéw/ustug przewidzianych do
zakupu/realizacji w celu usuniecia awarii w zwigzku z brakiem mozliwosci usuniecia awarii sitami
wlasnymi (jezeli dotyczy):

Sposob wyboru Wykonawcy:

Dane Wykonawcy, ktéremu udzielono zaméwienia:

Uzasadnienie Wyboru Wykonawcy:

data, stanowisko i podpis osoby sporzadzajacej



Zatacznik nr 9 do Regulaminu Zaméwien Publicznych

Zamowienie (ZP) nr:

Lp. Przedmiot zaméwienia llosé Nr kodu CPV Szac’u'nkowa Uwagi*
wartos¢ zt netto

Potwierdzam przeprowadzenie rozeznania rynku
zgodnie z Regulaminem ZP.

OPRACOWANIE: AKCEPTACJA ZiP: WERYFIKACJA | ZATWIERDZENIE:

Uwagi (esli dotyczy) [0 Polecam dokonanie zakupu

Data, podpis i pieczatka Data, podpis i pieczatka Data, podpis i pieczatka
INFORMACJE DODATKOWE O ZAMOWIENIU
. Dla zamowienia o wartosci powyzej 10.000 zt

Potwierdzam przeprowadzenie rozeznania rynku zgodnie z § 10 Regulaminu ZP

O TAK [ NIE (uzasadnienie): .........cccueeeuererueierunieeeneseeneserneseenesenneees

(podpis)

Il Dla zamoéwienia spoza realizowanej umowy w niniejszym przedmiocie:

Powdd lub uzasadnienie potrzeby zamOwienia POZa UMOWE: ....uiuiuiuiuiniiiiia i s s s s s s s s s s s s sa e a e e s s s s anss

(podpis)

1. Miejsce dostawy: Miejski Zaktad Komunikacyjny w Bielsku-Biatej Sp. z 0.0., ul. Dtuga 50, 43-309 Bielsko-Biata,
Dziat .....cccoeiiieinn

2. Miejsce realizacji ustugi/roboty budowlanej:......................c

3. Termin realizacji: ..................... r.

4. Termin ptatnosci: przelew ..... dni od daty odbioru przedmiotu zamdwienia bez wad.

5. Warunki dodatkowe:...................o

6. Osoba wyznaczona ze strony Zamawiajacego do kontaktu i nadzoru realizacji zaméwienia: ...........
nrtel. ............... email .............ll

7. Dane Wykonawcy: ................ ,hrtel. ... email ..............ll.

Dziatl skfadajac podpisany druk ZP, potwierdza posiadanie stosownej dokumentacji dla czynnosci wskazanych w formularzu.

*w przypadku, gdy pozyskano jedng oferte nalezy wpisac ,jedna oferta z rynku”;
w przypadku, gdy zamoéwienie moze wykonac tylko jeden producent lub wykonawca nalezy wpisac ,jeden wykonawca na rynku”
**Informacje dodatkowe nalezy wypetnic jesli w ocenie Whioskujgcego zachodzi taka potrzeba.




Zalacznik nr 10 do Regulaminu zamowien publicznych
WYPELNIA SIE DLA ZAMOWIENIA O WARTOSCI ROWNEJ LUB WIEKSZEJ
OD KWOTY 80 000 Zt NETTO

WNIOSEK DO ZARZADU O WYRAZENIE ZGODY NA REALIZACJE
ZAMOWIENIA

(PRZYKLAD)

Whioskuje o wyrazenie zgody na realizacje zamdéwienia publicznego pn.:

Nr postepowania: ...........ccoooeiiiiiiiiii nadaje ZiP

10.

11.

12.

Rodzaj zamoéwienia: dostawa / ustuga / robota budowlana/ zaméwienie mieszane”
Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera: zatgcznik nr 1.

Proponowane kryteria oceny wytonienia najkorzystniejszej oferty:

b) inne: ..................... %

(np. jako$¢, funkcjonalnos$c¢, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin
wykonania zamowienia, koszty eksploatacji, okres gwarancji, zakres ustug gwarancyjnych)

ponadto
c) okres gwarancji: wymagany / nie wymagany / nie dotyczy *
d) dostawa: transport wiasny / transport Wykonawcy / nie dotyczy *

Zamowienie jest podzielne: Tak / Nie

(Proponowany podziat zaméwienia na cze$ci nalezy uwzglednic w zatgczniku nr 1).

Wartos¢ zamowienia ustalona z nalezytg starannoscig to: ......... ztotych netto (ztotych brutto ....... )
— notatka z ustalenia wartosci szacunkowej stanowi zatgcznik nr 2.

Publikacja zamowienia na Platformie zakupowej: Tak / Nie

(podac uzasadnienie, w przypadku odstgpienia od publikacji na Platformie zakupowej)

Proponowany tryb procedury (wypetia ziP): Negocjacje z ogtoszeniem / Przetarg / Zapytanie ofertowe.
Proponowany rodzaj wynagrodzenia: kosztorysowe / ryczattowe™.

Termin realizacji zamowienia: 0d ...........cccoecvvvvveeeenn. (o [0 IR

(wskazac date lub termin liczony w dniach/tygodniach/miesigcach od zawarcia mowy)

Sposob realizacji zamowienia:

O sukcesywna dostawa (wg biezgcych potrzeb)

O czesciowo, okresowo (np. kwartalnie, w okreslonych etapach):

O jednorazowo.

Zrédto finansowania (wypetnia ZiP) (jezeli jest inne niz Srodki Wiasne): ...........ccoeveeieiiiieeieeeinnn.
Kwota w Planie Zaméwien Publicznych .....................one. (wypetnia Whnioskujgcy)

Uzasadnienie celowosci dokonania zamoéwienia:



(podac takze informacje, czy wniosek obejmuje kontynuacje ustug/robét budowlanych/dostaw)

13. Proponowany sktad Komisji (dotyczy Przetargu) *

FUNKCJA / ODPOWIEDZIALNOSC IMIE | NAZWISKO
PRZEWODNICZACY

odpowiedzialno$¢ za czynnosci proceduralne
i koordynacyjne

SEKRETARZ

odpowiedzialno$¢ za czynnosci proceduralne

CZtONEK

odpowiedzialno$¢ za czynnosci merytoryczne

CZtONEK

odpowiedzialnoS¢ za czynnosSci merytoryczne

data, podpis i pieczatka imienna Whnioskujgcego

14. Akceptacja bedgca podstawg do uruchomienia procedury udzielenia zamowienia:
1) Gtéwny Ksiegowy (DK)

Potwierdzam kwote przeznaczong na sfinansowanie zamoéwienia w wysokosci:............ zt brutto.

2) ziP

(data, podpis i pieczatka imieNNa) ............eeeeuiie e iiaa e eiaaeeenaaaeas
3) Uwagi — w przypadku braku akceptaciji:

Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody*
na realizacje zaméwienia

podpis

15. Wykaz zatacznikéw do niniejszego wniosku:
a) zafacznik nr 1 — Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia.
b) zafgcznik nr 2 — Ustalenie warto$ci zamoéwienia.

) zafacznik nr 3— Wzdr umowy, a w przypadku gdy ze wzgledu na specyfike zamdwienia wzér umowy
nie jest mozliwy do sporzgdzenia - istotne postanowienia umowy zawierajgce wszelkie informacje
majgce wptyw na nalezyte wykonanie zamowienia.

Rozdzielnik:

ZiP oryg.
Whioskujgcy — Kopia



* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 11 do Regulaminu zamowien publicznych

PRZYKtAD DLA POSTEPOWAN PROCEDOWANYCH BEZ WYKORZYSTANIA PLATFORMY

ZAKUPOWEJ

Nr postepowania:..............ccoovvviiininnn, nadaje ZiP

Bielsko-Biata, dnia ....................

Uczestnicy postepowania

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejski Zaktad Komunikacyjny w Bielsku-Biatej Sp. z 0.0 przy ul. Diugiej 50, 43-309 Bielsko-Biata
zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym na
podstawie Regulaminu Zaméwien Publicznych w Miejskim Zaktadzie Komunikacyjnym w Bielsku-Biatej Sp.
Z 0.0., ktorego przedmiotem jest ”.....ccceviiiiiiinnnnnn, ”

1.
2.

10.
11.

12.

13.

Opis przedmiotu zamowienia zawarto w zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Wymagany termin realizacji zamdéwienia: ...... miesiecy od daty zawarcia umowy

Miejsce dostawy/realizacji ZamOWIENIA: ...........ouiiiiiii i

Wzoér umowy/Istotne dla Zamawiajgcego postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy/Ogoélne warunki udzielania zaméwien (OWUZ)pod adresem: ......... (o ile dotyczy)*

Cene oferty nalezy podac w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Laczna
cena oferty musi obejmowac caty zakres zamowienia, okreslony w zapytaniu ofertowym. W cenie nalezy
uwzgledni¢ takze inne koszty (np. koszty dojazdu, optaty, ubezpieczenia itp.).

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim; wszystkie rozliczenia dokonywane bedg w ztotych polskich
(PLN).

Oferta winna by¢é podpisana przez osoby upowaznione do skfadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

Oferte cenowg wg zatacznika nr 2 nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ......... do godziny ......... za
posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem: ...............c.ceinnn

Kryteria 0Cceny Ofert: .. ...

Wymagane Wadium ..o *
Wymagane zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (jezeli dotyczy) ............. *
Warunki ptatnosci: ......... (termin ptatnosci od daty doreczenia prawidlowo wystawionej faktury VAT Zamawiajgcemu).



14. Wymagane warunki udziatu w postepowaniu (jezeli dotyczy).......ccocveeieieiiennan...
15. Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty: * (dostosowac odpowiednio)

a) Petnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy/ow ubiegajgcego(—cych) sie
0 udzielenie zamowienia publicznego jezeli uprawnienie do reprezentacji nie wynika to z innych
dotgczonych dokumentow;

b) Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu reprezentacji Wykonawcy —
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu ztozenia oferty. W przypadku nie
przedtozenia ww. dokumentu, Zamawiajgcy pobierze go z ogéinodostepnej strony internetowej:

https://ems.ms.qgov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu lub https://prod.ceidg.gov.pl

16. Termin zwigzania oferta: ....... dni od daty sktadania ofert*.
17. Informacje dodatkowe:
a) Osoba uprawniona do kontaktow: .................. e-mail ..............

b) Zamawiajgcy dopuszcza \przeprowadzenie dodatkowych negocjacji z Wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty.*

c) Zamdwienie musi by¢ zrealizowane jednorazowo/dopuszcza sig realizacje w czesciach, zgodnie
Zz harmonogramem przekazanym przez Zamawiajgcego.*

18. Informacja dotyczgca zasad przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego dostepna jest pod
adresem https://mzk.bielsko.pl w zaktadce RODO.

(podpis )

* niepotrzebne usungc¢


https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu
https://prod.ceidg.gov.pl/
https://mzk.bielsko.pl/

Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(PRZYKLAD)

Zamawiajgcy zaprasza do ztozenia ofertyna ,,..................... "— zgodnie z ponizszg specyfikacjg*:

Lp. | Opis przedmiotu zamowienia | Wymagania minimalne okreslone przez Zamawiajgcego | llos¢| j.m.

podpis osoby sporzadzajgcej

*opis przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ we witasciwej formie: opisowej lub tabelarycznej



Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

OFERTA (PRZYKLAD)

(nazwa i siedziba firmy wraz z wojewddztwem, telefon, e-mail)

Odpowiadajgc na Zapytanie ofertowe, oferuje wykonanie zamowienia stanowigcego przedmiot
niniejszego postepowania prowadzonego na podstawie Regulaminu Zamowien Publicznych w Miejskim
Zaktadzie Komunikacyjnym w Bielsku-Biatej Sp. z 0.0. zgodnie z wymogami wskazanym w tresci
Zapytania ofertowego, za kwote w wysokosci:

Cena ofertowa zt brutto (PLN): .....oovvveiiiiiiiiieeeen. SIOWNIE! .o
w tym:
Cena zt netto (PLN): ................ % podatku VAT............ Podatek VAT (PLN): .oovveviieeiieeeeee,

Ponadto oswiadczamy, ze:

1) zapoznalismy sie z wymaganiami przedstawionymi w Zapytaniu ofertowym wraz z zatgcznikami
i przyjmujemy je bez zastrzezen, podana cena stanowi cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug;

2) cena oferty zawiera wszelkie koszty poniesione w celu nalezytego i petnego wykonania zamoéwienia,
zgodnie z wymaganiami opisanymi w dokumentacji postepowania, jak rowniez w niej nie ujete, a bez
ktérych nie mozna wykona¢ zamowienia,

3) w przypadku wyboru niniejszej Oferty zobowigzujemy sie do realizacji zaméwienia na warunkach
cenowych zawartych w Ofercie oraz okreslonych w Zapytaniu ofertowym,

4) akceptujemy warunki ptatnosci podane we wzorze umowy / Warunki ptatnosci: ..... dni od daty*
doreczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT* (niewtasciwe usuwa Whioskujacy),

5) przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamdwienia,

6) zapoznaliSmy sie z Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych w Miejskim Zaktadzie
Komunikacyjnym w Bielsku-Biatej Sp. z 0.0. udostepnionym na stronie Zamawiajgcego i przyjmujemy
go bez zastrzezen,

7) jestesmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres ..... dni od uptywu terminu sktadania ofert,

8) 0sobg upowazniong do kontaktoéw z Zamawiajgcym, w celu realizacji umowy jest: Pan(i)............... :

9) po zakonhczeniu postepowania wnosimy o zwrot wadium na konto: ............ (dot. wadium w
pienigdzu),

10) wypetnitem(-liSmy) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie
0 udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu oraz gwarantuje ich legalnos¢
zgodnie z art. 6 RODO*.

Wraz z ofertg sktadamy nastepujgce dokumenty, oswiadczenia i pethnomocnictwa:

miejscowos¢ i data podpis (i pieczatka*) osoby/oséb uprawnionej/uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy lub upowaznionej do wystepowania w jego imieniu



Zatacznik nr 12 do Regulaminu zamowien publicznych

PRZYKtAD DLA ZAMOWIEN O WARTOSCI ROWNEJ LUB WIEKSZEJ OD KWOTY 80 000 Zt
NETTO A MNIEJSZEJ NIZ PROGI PRZETARGOWE WYNIKAJACE Z USTAWY PZP

Nr postepowania:..........................oo. nadaje ZiP

Bielsko-Biata, dnia ............ r.

(nazwa i adres Wykonawcy)

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego pn.:

ZAPROSZENIE DO NEGOCJACJI

Miejski Zaklad Komunikacyjny w Bielsku-Biatej Sp. z o.0. przy ul. Dtugiej 50, 43-309 Bielsko-Biata
zaprasza do negocjacji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym na podstawie
Regulaminu Zamowien Publicznych w Miejskim Zaktadzie Komunikacyjnym w Bielsku-Biatej Sp. z o.0.,
ktorego przedmiotem jest "......cooiiiiiiiiinennns

Na podstawie Panstwa oferty wstepnej, Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji, ktére odbedg sie w
dniu .......... ogodz....... w siedzibie Zamawiajgcego, pok. nr......

Przedmiotem negocjacji JESH/Sa: .......ueiiei i

Zamawiajgcy prosi o przybycie na negocjacje przedstawiciela lub przedstawicieli Wykonawcy
upowaznionego lub upowaznionych zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy. W przypadku zamiaru
oddelegowania do prowadzenia rozméw petnomocnika Wykonawcy, innego niz prokurent samoistny,
Zamawiajgcy prosi, aby petnomocnik stawit sie na negocjacje wraz z oryginatem petnomocnictwa lub
kopig potwierdzong notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem.

Informacja dotyczgca zasad przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego dostepna jest pod
adresem https://mzk.bielsko.pl w zaktadce RODO.

Prosimy o przestanie potwierdzenia przybycia na negocjacje do dnia ......... r. do godz. ..... na adres e-mail

(podpis)


https://mzk.bielsko.pl/

Zatacznik nr 13 do Regulaminu zamdwien publicznych

Bielsko-Biata, dnia ..............

Miejski Zaktad Komunikacyjny w Bielsku-Biatej Sp. z o.0.
43-309 Bielsko-Biata, ul. Dtuga 50

PROTOKOL Z NEGOCJACJI (PRZYKLAD)

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego nr ................... procedowanego
w trybie Negocjacjina ,.................

Przedstawiciele Zamawiajgcego:

P
2
P

2 Ustalenia podjete w wyniku negocjac;ji
3. Natym negocjacje zakonczono.
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
L L
2 2
e e

*np. cena, mozliwosci techniczne realizacji zaméwienia, doprecyzowanie przedmiotu zamdéwienia, warunki umowy,
inne.



Zatacznik nr 14 do Regulaminu Zamoéwien Publicznych

PRZYKtAD DLA ZAMOWIEN O WARTOSCI ROWNEJ LUB WIEKSZEJ OD KWOTY 10 000 Zt
NETTO A MNIEJSZEJ NIZ 80 000 Zt NETTO

KARTA WYBORU OFERT

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym bez stosowania ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych ze wzgledu na wartos¢ zamowienia, realizowanym na
podstawie Regulaminu Zaméwien Publicznych w Miejskim Zaktadzie Komunikacyjnym w Bielsku-Biatej Sp.
Z 0.0., na nastepujgcy przedmiot zamoéwienia:

1. Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia jest mniejsza 80 000 zt netto.
2. W terminie do dnia ............ r. przeprowadzono procedure w nastepujgcy sposéb:

1) telefonicznie uzyskano oferty*:

Lp. Nazwa i adres Cena zt netto | Cena zt brutto Uwagi
Wykonawcy

2) wystano zapytanie ofertowe pocztg elektroniczng do Wykonawcow i uzyskano oferty*:

L Nazwa i adres e-mail Cena zt Cena zt Uwagi
P- Wykonawcy netto brutto

3) poréwnano oferty opublikowane na stronach internetowych jak nizej*:

Nazwa i adres Adres strony Cena zt Cena zt Uwagi
Wykonawcy internetowe;j netto brutto

Lp.

3. Dodatkowe informacje w zakresie postepowania............ccoiiiiiiiiiii
4. Osoba/osoby przeprowadzajgce postepPOWaNIE: .........ovieieiniiiiiiie e

5. Proponuje(-emy) wybor oferty Wykonawcey ..........ccooiviiiiiiiiiiiiiien, oraz zawarcie pisemnej
umowy (jesli Wnioskujgcy uzna zawarcie umowy za konieczne dla zabezpieczenia interesow Zamawiajgcego).

data, stanowisko i podpis Wnioskujgcego

ZATWIERDZAM:




Zalacznik nr 15 do Regulaminu Zamowien Publicznych

Bielsko-Biata, dnia ................

RAPORT Z WYKONANIA UMOWY
(PRZYKLAD)
Dane WYKONaWCY: ......coviieiiiiiiiiiieceeecee e,

Przedmiot UMOWY: ........ooiiiiiiii e

Daty obowigzywania UmOWY: ........cccciiiiiiiiiiiie e,

A w0 Do

WartoS€ umowy (zt netto): ........oviiiiiii e

4.1, W ANiU ZAWAICIA . .uveeeeiiiieeeee e

4.2. wdniu zrealizowania UMOWY ..........ccoeiiiriiiiriiiieeeieieanenns

4.3. przyczyna roznicy w kwotach ppkt 4.1. 1 4.2 ...

Informacja o aneksach (ilos¢, przedmiot aneksu).

Informacja o karach umownych natozonych na Wykonawce.

Informacja o wszelkich utrudnieniach i opéZnieniach we wspofpracy Zamawiajgcego z Wykonawcg.

Informacja o odstagpieniu od umowy lub jej czesci przez kazdg ze stron umowy.

© © N o O

Ocena sposobu wykonania zaméwienia przez Wykonawce, w tym jakosci przedmiotu zamowienia
i jakosci komunikacji z Wykonaweag: ........ccocoeiiiiiiiiiiiiiii e

10. Ocena serwisu reklamacyjnego WyKonawcey: .........cooviiiiiiiiiiiiiiiieieeeennn,

11. Whnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamdwien lub okreslenia przedmiotu
zamowienia dla podobnych zamowien: ...

Imie i nazwisko osoby (lub oséb) odpowiedzialnych za realizacje

Podpis
umowy

Lp.




Zatacznik nr 16 do Regulaminu Zamowien Publicznych

PRZYKtAD DLA POSTEPOWAN PROCEDOWANYCH NA PLATFORMIE ZAKUPOWEJ

Nr postepowania: ...............cccooiiiiiiiii (nadaje ZiP)

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU (PRZYKLAD)

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym bez stosowania ustawy z dnia
11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych ze wzgledu na warto$¢ zamoéwienia, realizowanym za
posrednictwem Platformy Zakupowej w trybie zapytania ofertowego / przetargu / negocjacji
z ogtoszeniem na podstawie Regulaminu Zamoéwien Publicznych w Miejskim Zaktadzie Komunikacyjnym w
Bielsku-Biatej Sp. z 0.0., pn.

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego
Miejski Zaktad Komunikacyjny w Bielsku-Biatej Sp. z 0.0.

Whioskujgcy prowadzacy sprawe, osoby upowaznione do kontaktu:

(nazwa Dziatu prowadzgcego postepowanie)

(imie i nazwisko Przedstawiciela prowadzgcego postepowanie)

e-mail:

2. Podstawa prawna

Przedmiotowe postepowanie jest prowadzone na podstawie Regulaminu Zamoéwien Publicznych
w Miejskim Zakladzie Komunikacyjnym w Bielsku-Biatej Sp. z 0.0 zatwierdzonego Uchwatgnr .........
Zarzgdu Miejskiego Zaktadu Komunikacyjnego w Bielsku-Biatej Sp. z 0.0. z dnia .............. r.,
Z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieh publicznych ze wzgledu
na wartos¢ zaméwienia (zwany dalej Regulaminem ZP).

3. Opis przedmiotu zamowienia

(Nalezy wyczerpujgco przedstawic opis przedmiotu zamowienia w tresci ogtoszenia lub w odrebnym zatgczniku do ogtoszenia,
podajgc informacje o oznaczeniu ww. zatgcznika).

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci ogtoszenia o zamodwieniu lub zatgcznikdéw
do ogtoszenia (w tym opisu przedmiotu zamowienia) przed uptywem terminu sktadania ofert, o czym
poinformuje Wykonawcow ubiegajgcych sie o zamdwienie, zamieszczajgc stosowng informacje
na stronie internetowej, na ktérej zamieszczone zostato ogtoszenie.

4. Warunki realizacji zaméwienia
1) Wymagany termin realizacji zamOwienia: ............co.oiiiiiiiii i

2) Miejsce realizacji ZAmMOWIBNIA: .........ouieieii e
10 T I =T 0 T e 1T = g T

vy I VAYAY o F=To F= T TNV To 11 o O
(jezeli dot. wprowadzic i doprecyzowac zapisy zgodnie z §13 Regulaminu ZP).

5) Wymagane zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: ...........cccoviiiiiiiiinenennn.



(jezeli dotyczy wprowadzic i doprecyzowac zapisy zgodne z §15 Regulaminu ZP)
6) Pozostate informacje w zakresie realizacji zamowienia: ...............cccooiiiiiie

(np. godziny dostaw, sposéb informowania Zamawiajgcego o planowanej realizacji zaméwienia, osoby upowaznione do
odbioru przedmiotu umowy itp.)

7) Warunki ptatnosci: ...

(Nalezy okreslic termin ptatno$ci, walute, w ktorej bedg prowadzone rozliczenia itp.)

8) Zamdbwienia polegajgce na powtérzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych lub zamoéwienie
OB oTT (g1 =T = o > TP
(Jezeli sq przewidywane, ich warto$¢ uwzglednia sie w warto$ci zamoéwienia podstawowego. W opisie zamowienia

podstawowego nalezy wskazac¢ ewentualny zakres ustug lub robot budowlanych lub podobnych dostaw oraz warunki, na
Jakich zostang one udzielone).

Warunki udziatu w postepowaniu

(W przypadku, kiedy Wnioskujgcy okresli warunki udziatu w postepowaniu, powinien przygotowac ich doktadny opis w ust. 5
wraz z opisem sposobu dokonania oceny spetniania warunkow. W sytuacji, kiedy w danym postepowaniu nie formutuje sie
zadnych warunkow udziatu w postepowaniu, w ust. 5 nalezy wpisac informacje: ,Nie dotyczy’.

Opis kryteriéw oceny ofert
1) Kryterium — Cena. Waga Kryterium — ...........ccoooiiiiiininnnne %.

(Nalezy okresli¢ kryteria oceny ofert, w przypadku, gdy cena jest jedynym kryterium, pozostate rubryki nalezy wykreslic i
oznaczy¢ wage Kryterium cenowego na 100%. Do poszczegolnych kryteriow w razie potrzeby mozna dodac opis sposobu ich
oceny).

Liczba Wykonawcow spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu, ktérych Zamawiajacy przewiduje
zaprosi¢ do negocjacji po dokonaniu oceny ofert wstepnych wedtug kryteriow wyboru: .....................
(dotyczy trybu negocjacji z ogtoszeniem).

Opis sposobu przygotowania ofert

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko: jedng oferte w niniejszym postepowaniu i jedng oferte
w ramach danej czesci postepowania® (*niepotrzebne skreslic).

2) Oferte nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
elektronicznym osobistym lub zaufanym lub kwalifikowanym wg wzoru formularza ofertowego
stanowigcego zatgcznik nr ................ do niniejszego ogtoszenia.

3) Oferta powinna zawieraé informacje natemat: ........ ..o

(Nalezy okreslic wymagane elementy tresci oferty jak np. ceny jednostkowe, wartosci netto i brutto oferty, nazwy, modele,
nazwy producentow przedmiotu zamowienia itp.)

4) Oferta oraz wszystkie o$wiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania winny
by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy,
zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajgcg z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych
badz umowy, uchwaty lub petnomocnictwa.

5) W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie (np. konsorcja, spotki cywilne)
— nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego
(nalezy dotgczy¢ do oferty prawidtowo sporzgdzone petnomocnictwo lub umowe).

6) Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje osoby sktadajacej
podpis.



10.

11.

12.

13.

7) Wykonawca ztozy oferte za posrednictwem Platformy Zakupowe;.

Termin skiadania ofert

Oferte przetargowa (tryb przetargu) / Oferte wstepng (tryb negocjacji z ogtoszeniem) nalezy ztozy¢ za
posrednictwem Platformy Zakupowej w terminie do dnia ............ do godz. ...

Opis sposobu obliczenia ceny

1) Cena podana w ofercie powinna stanowi¢ sume kwot wszystkich elementéw sktadajgcych sie na
koszt realizacji przedmiotu zamoéwienia.

2) Cena powinna by¢ podana do 2. miejsca po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego
zaokraglania, tj. ,5” na 3. miejscu po przecinku — zaokrgglenie w gére, a ponizej ,5” — zaokraglenie w
dot.

3) Ocenie bedzie podlegata cena oferty z podatkiem VAT w odpowiedniej wysokosci.

4) Cena podana w ofercie nie ulegnie zwiekszeniu i nie bedzie podlegata waloryzacji podczas trwania
umowy*,

5) Cena winna by¢ wyrazona w PLN; w PLN bedg réwniez prowadzone rozliczenia pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca.

6) Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta umowa na

warunkach okreslonych we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr......... do ogtoszenia
(wskazac nr zatgcznika do ogtoszenia, jezeli przewidziano wzor umowy).

Wykaz dokumentoéw, ktére nalezy ztozy¢ wraz z oferta

Wraz z ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

(nalezy wskazac dokumenty, ktére Wykonawcy muszg ztozy¢ wraz z ofertg, jezeli sg wymagane)
Wykaz zatacznikéw do ogtoszenia
(nalezy wymienic¢ zatgczniki do ogtoszenia, np. formularz oferty, opis przedmiotu zamoéwienia, wzér umowy, SZ)

INSTRUKCJA DOTYCZACA PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA

1) Postepowanie wszczyna sie poprzez zamieszczenie ogtoszenia o zamowieniu na Platformie
Zakupowe;.

2) Wykonawcy mogg zwracac¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci ogtoszenia o
zamowieniu oraz zatgcznikdw do ogtoszenia przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy
zamieszcza odpowiedzi na pytania wraz z trescig pytan (bez ujawniania podmiotu zadajgcego
pytania) w miejscu publikacji ogtoszenia.

3) Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert dokona¢ zmiany tresci ogtoszenia lub
zmiany innych dokumentdw stanowigcych zatgczniki do ogtoszenia. Stosowng informacje o zmianie,
Zamawiajgcy udostepnia na stronie, na ktérej zamieszczono ogtoszenie. Zamawiajgcy przediuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne
Z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

4) Zamawiajgcy bada i ocenia oferty, zgodnie z § 18 Regulaminu ZP.

5) W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg drogg elektroniczna.

6) Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, zgodnie z § 19 Regulaminu ZP.
7) Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z § 21 Regulaminu ZP.

8) Zamawiajgcy zawiadamia niezwiocznie wszystkich Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty,
zgodnie z § 21 ust. 5 Regulaminu ZP.

9) Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, zgodnie z § 22 Regulaminu ZP.



10) Na wniosek Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, Zamawiajgcy udostepnia ztozone oferty wraz z
zalgcznikami z wytgczeniem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

11) Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa na
warunkach podanych we wzorze umowy lub istotnych postanowieniach umowy stanowigcych
zatgcznik do ogloszenia 0 zamowieniu oraz w ofercie przedstawionej przez Wykonawce.

12) Zamoéwienie jest realizowane zgodnie z prawem obowigzujgcym w Rzeczypospolitej Polskiej. W
sprawach nieuregulowanych niniejszym ogtoszeniem o udzielanym zamoéwieniu bedg miaty
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny i innych ustaw
szczegolnych powszechnie obowigzujgcego prawa.



Zatacznik nr 17 do Regulaminu Zamowien Publicznych

Nr postepowania: .......................... nadaje ZiP

KARTA BADANIA OFERTY (PRZYKLAD)

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym bez stosowania ustawy z dnia
11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych ze wzgledu na warto$¢ zaméwienia, realizowanym za
posrednictwem Platformy Zakupowej w trybie zapytania ofertowego / przetargu / negocjacji z ogtoszeniem
na podstawie Regulaminu Zamowien Publicznych w Miejskim Zaktadzie Komunikacyjnym w Bielsku-Biatej
Sp. z 0.0., pn.

ztozonej przez:

Lp. | Okolicznosci podlegajace weryfikacji Spetnia/nie spetnia

1. | Oferta zostata ztozona w terminie skfadania ofert.

2. | Wykonawca nie podlega wykluczeniu.

3. | Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Wykonawca ztozyt w przewidzianym terminie oswiadczenie lub
podmiotowe $rodki dowodowe wymagane na etapie sktadania ofert,
przedmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty

i odwiadczenia wymagane na etapie sktadania ofert.

5. | Oferta jest zgodna z Regulaminem ZP.

6. | Tres¢ oferty jest zgodna z warunkami zamdwienia.

Oferta zostata sporzadzona lub przekazana w sposdb zgodny

Zz wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporzgdzania lub
przekazywania ofert przy uzyciu srodkoéw komunikacji elektronicznej
okreslonymi przez Zamawiajgcego.

Oferta nie zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurenciji
8. | w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

Oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu w stosunku do
przedmiotu zaméwienia.

Oferta zostata ztozona przez Wykonawce zaproszonego do sktadania
ofert.

10.

11. | Oferta nie zawiera btedow w obliczeniu ceny lub kosztu.

Wykonawca w wyznaczonym terminie nie zakwestionowat poprawienia

12. omytek, o ktérych mowa w § 18 Regulaminu Zamdwien Publicznych.

13. | Wykonawca wniést wadium w sposob prawidiowy.




Przyjecie oferty nie narusza bezpieczenstwa publicznego lub istotnego

14. | . . . .
interesu bezpieczenstwa panstwa.

Oferta nie obejmuje urzgdzen informatycznych lub oprogramowania
15. | wskazanego w rekomendaciji, o ktérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z
dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa.

Oferta zostata ztozona po odbyciu wizji lokalnej lub po sprawdzeniu
16. | dokumentow niezbednych do realizacji zamoéwienia dostepnych na
miejscu u Zamawiajgcego.

17. | Kryteria oceny oferty i przyznane punkty:

[data, stanowisko/ podpis osoby sporzadzajace;j]

Podpisy cztonkoéw Komisji Przetargowej (w trybie przetargu):

I 1Yo Yo [ o= Ty VAN o o 1= |

2. Sekretarz Komisji e e

3. Czilonek Komisji E ettt ettt ee e eaeeeaee e taetaean e eaeae e eae e taeaaean e



Zalacznik nr 18 do Regulaminu Zamowien Publicznych

PRZYKtAD DLA ZAMOWIEN O WARTOSCI ROWNEJ LUB WIEKSZEJ OD KWOTY 80 000 Zt
NETTO

WNIOSEK O WYBOR OFERTY

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym bez stosowania ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych ze wzgledu na wartos¢ zamdwienia, realizowanym na
podstawie Regulaminu Zamoéwien Publicznych w Miejskim Zaktadzie Komunikacyjnym w Bielsku-Biatej
Sp. z 0.0.,pn.

Numer postepowania ...........ccoociiiiiiiiic i (nadaje ZiP)
Szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi netto .......... zt

2. Kwota jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:............ zt brutto (wypetnia
ZiP).

3. W terminie do dnia ................ r. przeprowadzono procedure w trybie Rozeznania rynku* /Zapytania

ofertowego*/ przetargu */negocjacji z ogtoszeniem® iuzyskano oferty na Platformie Zakupowej

Zamawiajgcego* /drogg mailowg* / .................

Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy | Cena zt netto Cena zt brutto Uwagi

Dodatkowe informacje w zakresie poStepoOwWaNia. .. .........ouvuiiiiiii i
Proponuje(-emy) odrzucenie oferty WYKONAWCY(-OW). ... ..ueeiee e e e
Proponuje(-emy) wybor oferty Wykonawey(-OW) ........ooeieiiveiiiiiiiiiieieieeeeane oraz zawarcie umowy
| zatozenie zaméwienia u Wykonawcy.
7. Uzasadnienie rozstrzygniecia postepowania:
1) uniewaznienie postepowania, zgodnie z § 20 ust.1 pkt....... */§20 ust.2* Regulaminu Zamowien
Publicznych .
2) wybor oferty najkorzystniejszej, zgodnie z § 21 ust.1 Regulaminu Zamowien Publicznych *.
8. Zataczniki do wniosku:
1) dokumentacja z postepowania np. Zapytania ofertowe, zaproszenia do negocjacji*, Notatka stuzbowa
dotyczgca ustalenia wartosci zamowienia;
2) oferty;
3) inne*.

9. Osobal/osoby przeprowadzajgce postepowanie*:

Lp. | Imie i nazwisko Data, podpis i pieczatka imienna




Whnioskujacy lub osoba przeprowadzajgca postepowanie

Przewodniczgcy Zespotu/Komisji (jesli dotyczy)

Cztonek Zespotu/Komisiji (jesli dotyczy)

Sekretarz Zespotu/Komisji (jesli dotyczy)

Akceptacja bedaca podstawa do uruchomienia procedury udzielenia zaméwienia:

1) Gtéwny Ksiegowy (DK)
Potwierdzam kwote przeznaczong na sfinansowanie zamoéwienia w wysokosci:............ zt brutto.

2) ZiP

(data, podpis i pieczgtka ImieNNa) . .........ueeeesasreasearsassarsasssnssnssansanssnssnns

3) Uwagi — w przypadku braku @akCePLaC]i: .......ovueiieiieieie e

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody"
na wybor oferty i zawarcie umowy

podpis

* niepotrzebne skreslic¢

Rozdzielnik:
ZiP oryg.
Whioskujgcy — Kopia



Zatacznik nr 19 do Regulaminu Zamowien Publicznych
Bielsko-Biata, dnia ....... r.

UCZESTNICY POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

INFORMACJA O WYBORZE
NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY (PRZYKLAD)

Dotyczy: postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego z wylgczeniem stosowania ustawy
zdnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych ze wzgledu na warto§¢ zamowienia, pn.
............... , Nr sprawy: ............

Ocena wszystkich otrzymanych ofert zostata przedstawiona w ponizszej tabeli:

Nazwy albo imiona i nazwiska oraz siedziby lub Cena oferty NS Punktacja
Lp. miejsca prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej albo
miejsca zamieszkania Wykonawcow zt brutto Nr Punktacja razem

Uzasadnienie: (jesli wymagane)

Z powazaniem,

Podpis



Zalacznik nr 20 do Regulaminu zamowien publicznych

INFORMACJA O UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA
(PRZYKLAD)

Bielsko-Biata, dnia................... r.

Strona prowadzonego postepowania

INFORMACJA O UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA

Dotyczy: postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego z wylgczeniem stosowania ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych ze wzgledu na warto$é zamoéwienia, pn. ............ ,

nrsprawy: ..............
Zamawiajgcy informuje, ze w przedmiotowym postepowaniu otrzymat .... oferty, ktére przedstawia ponizsze
zestawienie:
Nazwy albo imiona i nazwiska oraz siedziby lub miejsca
R - . - Cena oferty
Lp. prowadzonej dzialalnosci gospodarczej albo miejsca Cena oferty zt brutto
. . . zt netto
zamieszkania Wykonawcow
1.
Zamawiajgcy dziatajgc na podstawie § 20 ust. ... Regulaminu Zamowien Publicznych w Miejskim Zaktadzie

Komunikacyjnym w Bielsku-Biatej Sp. z 0.0. informuje, iz przedmiotowe postepowanie zostato uniewaznione z uwagi
T

(podpis)



Zatacznik nr 21 do Regulaminu Zaméwien Publicznych

Miejski Zaktad Komunikacyjny w Bielsku-Biatej Sp. z 0.0.
ul. Dtuga 50, 43-309 Bielsko-Biata

telefon: +48 33 814-35-11

e-mail: sekretariat@mzk.bielsko.pl

OSWIADCZENIE z art. 56 ust. 3
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwienh publicznych

(o podstawach skazania)

sktadane przez: ..., (imig i nazwisko),

jako:

1 Kierownik Zamawiajgcego

L] Cztonek Komisji Przetargowe;j

L) Pracownik Zamawiajacego, ktéremu powierzono czynnosci zastrzezone dla Kierownika
Zamawiajgcego

Clinna osoba wykonujgca czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamowienia po stronie Zamawiajgcego,

uprzedzonaly o odpowiedzialnoéci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:

[0 nie zostalam(em) prawomocnie skazana(y) za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, o ktérym w art. 228-230a, art. 270, art.
276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17) o ile nie nastgpito juz zatarcie
skazania za takie przestepstwo;

[0 zostatam(em) prawomocnie skazana(y) za jedno z wyzej wymienionych przestepstw
popetnionych z zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, a nie nastgpito
jeszcze zatarcie skazania i w zwigzku z powyzszym podlegam wytgczeniu
z dokonywania czynnosci w postepowaniu.

Jednoczesnie zobowigzuje sie o0 niezwloczne poinformowanie Zamawiajgcego
o prawomocnym skazaniu za co najmniej jedno z wyzej wymienionych przestepstw
popetnionych w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.


https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-228
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-270
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-276
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-276
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-286
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-287
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-296
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-296-a
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-297
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-303
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-305

Zatacznik nr 22 do Regulaminu Zaméwien Publicznych

Miejski Zaktad Komunikacyjny w Bielsku-Biatej Sp. z 0.0.
ul. Dtuga 50, 43-309 Bielsko-Biata

telefon: +48 33 814-35-11

e-mail: sekretariat@mzk.bielsko.pl

OSWIADCZENIE z art. 56 ust. 2 Pzp
(o konflikcie intereséw)

Sktadane w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego

Numer referencyjny sprawy: DO.ZP.D.47.2024.DZ

PIZEZ: .o (imie i nazwisko),

jako:

O Kierownik Zamawiajgcego

] Czlonek Komisji Przetargowe;j

Ll Pracownik Zamawiajgcego, ktéremu powierzono czynnosci zastrzezone dla Kierownika
Zamawiajgcego

Lllnna osoba wykonujgca czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamdwienia po stronie Zamawiajgcego,

* Konflikt interesow wystepuje gdy:

1) ubiegam sie o udzielenie tego zaméwienia;

2) pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiehAstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub jestem zwigzany
z tytutu przysposobienia opieki lub kurateli albo pozostaje we wspdlnym pozyciu z wykonawca,
jego zastepcg prawnym lub czionkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawatam(em)
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywatam(em) od wykonawcy wynagrodzenie
z innego tytutu lub bytam(em) czionkiem organéw zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

4) pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwosé co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamodwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu
finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

Uprzedzonaly o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania o$wiadczam, ze:
O nie zachodzi w stosunku do mnie zadna z okolicznosci wymienionych powyzej *;
[0 zachodzi w stosunku do mnie co najmniej jedna z okolicznosci wymienionych powyzej

i zwigzku z powyzszym podlegam wytgczeniu z dokonywania czynnoSci
w postepowaniu.

Oswiadczenie o istnieniu okoliczno$ci o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 Pzp skfada sie niezwtocznie po wystapieniu konfliktu interesow,
a o$wiadczenie o braku istnienia tych okoliczno$ci nie p6zniej niz przed zakoriczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia (zawarciem umowy
lub uniewaznieniem postepowania)



